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APRESENTACAO

Dentro da Estrutura Educacional do Movimento Apaeano os CAEES se
apresentam como uma nova implementacdo, gerando ainda muitas duvidas
sobre seu processo de criacdao e credenciamento.

O credenciamento é o ato legal que permite o funcionamento de um Centro de
Atendimento Educacional Especializado - CAEE. Esta autorizacao, no entanto,
nao é definitiva. Tem tramites especificos e prazo de validade de até quatro anos
e pode ser suspensa temporariamente ou anulada se for identificada alguma
irregularidade.

As unidades escolares estaduais sdao criadas por decreto do governador e
portaria do secretario da Educacao. As Escolas e outros servicos privados como
os CAEES - Centros de Atendimento Educacional Especializados, precisam de
autorizacao ou credenciamento para funcionamento, pois a partir desse ato
podem firmar convénio de Cooperacdo Técnica com a Secretaria de Educacgao
de seu Municipio e dos Municipios dos quais recebem alunos, além de
Universidades e outras instituicdes importantes para o funcionamento do CAEE.

Vamos conhecer como esse processo de autorizagdo do CAEE funciona e
encaminha-lo dentro de nossas Unidades Educativas?

Ter esse conhecimento vai ratificar a nossa credibilidade e o nosso poder de
ajudar a construir uma educacao cada vez mais inclusiva em nosso Estado. Esse
pequeno Guia tem a funcao de ajudar as APAES baianas a procederem com o
credenciamento dos CAEES em todo o Estado.

Narciso José Batista

Presidente
FEAPAES/BA

Katia Cristina Novaes Leite

Coordenadora de Educacéo e Acdo Pedagogica
FEAPAES/BA
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1. O AEE
ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

O Atendimento Educacional Especializado (AEE) é um servico da Educacao
Especial para atender aos alunos que tém necessidades educacionais especiais
durante sua vida escolar. Seu objetivo é eliminar as barreiras que possam
obstruir o processo de escolarizacao de estudantes com deficiéncia, transtornos
globais do desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacao.

O AEE deve ocorrer preferencialmente no contraturno da mesma escola em que
o aluno estuda, mas pode ocorrer também dentro da Instituicdo especializada,
no caso as APAES. Compreende-se por instituicao Especializada um espaco de
natureza publica (comunitaria, confessional ou filantrdopica) ou particular,
destinado a prestar atendimento educacional ao estudante publico-alvo da
Educacado Especial. Este espago se caracteriza pelo atendimento a estudantes
com apenas um tipo de deficiéncia ou com deficiéncias de natureza distintas,
podendo oferecer-lhes: estimulacdo precoce, AEE (para quem frequenta a
escola regular), atendimento de Reabilitacao (enquanto pratica para o suporte
pedagdgico) e atividades de iniciacdo ao mundo do trabalho, destinadas
“aqueles que se encontram fora da faixa etaria de escolarizacao obrigatéria, em
razdo de um processo histdrico de exclusdo escolar” (NT n2 62/2011/MEC/
SECADI/DPEE).

Assim, o atendimento educacional, sempre que necessario, deve ser

complementado por servigos das areas de Saude, Trabalho e A¢cao S
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Rede APAE. Mais tarde, em 2017, a Secretaria de Educacao do Estado da Bahia
lancou um documento sobre as Diretrizes da Educac¢ao Inclusiva para pessoas
com Deficiéncias, Transtornos Globais do Desenvolvimento e Altas
Habilidades/Superdotacdo. Esse documento é responsavel por nortear os
processos de Inclusdao Escolar no Estado e recomendamos a leitura dele na

integra, onde destacamos a sua introducao:

A publicacdo das Diretrizes da Educacdo Inclusiva para pessoas com
Deficiéncias, Transtornos Globais do Desenvolvimento e Altas
Habilidades/Superdotagdo no Estado da Bahia é uma evidéncia incontestavel
de que a Bahia tem avancado rumo ao ideal de escola para todos. Este
documento constitui um marco orientador, norteando a pratica pedagdgica
dos professores da rede estadual e organizando as estruturas da Secretaria da
Educacdo no que tange a inclusdo do publico-alvo da Educacdo Especial.
Fortalecer a inclusao social é um compromisso desta gestdo, pacto firmado no
programa Todos pela Escola. (BAHIA, 2017, p. 10)

Acesse 0 documento na integra: (https:/drive.google.com/file/d/1M59hBVu0ImvSd-

FY9cCWR5entSwgmzFf/view?usp=sharing

Esse documento possui extensa sustentacao legal sobre a inclusao escolar no
Estado, além de apresentar propostas de atendimento e formularios de apoio
as instituicdes de Ensino em seus processos de adaptacao e fortalecimento da
Educacao Inclusiva na Bahia, como o Roteiro para elabora¢do do relatdrio
individual de estudantes indicados a terminalidade especifica; Avaliacao
pedagdgica descritiva; Modelo de Certificado de Terminalidade Especifica, entre

outros documentos que esclarecem a dinamica dos processos de inclusao.



https://drive.google.com/file/d/1M59hBVu0ImvSd-FY9cCWR5ent5wgmzFf/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1M59hBVu0ImvSd-FY9cCWR5ent5wgmzFf/view?usp=sharing
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2. O AEE NAS APAES - INSTITUICOES PRIVADAS

AS APAES enquadram-se na categoria privada e enquanto CAEE, amparam-se na
RESOLUCAO CEE N° 14, de 11 de marco de 2014, que dispde sobre o
Atendimento Educacional Especializado na Educacdo Basica, modalidade
Educacdo Especial, no Sistema Estadual de Ensino da Bahia. (Anexo 01)

Consta no Capitulo Il - DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO DO AEE

Art. 42 O AEE serd ofertado em Sala de Recursos Multifuncionais da prépria
escola do educando ou de outra escola e ou em Centro de Atendimento
Educacional Especializado — CAEE, da rede publica ou de instituicGes
comunitarias, confessionais ou filantrépicas sem fins lucrativos,
prioritariamente no turno inverso ao da escolarizagdo. (RESOLUCAO CEE N°
14, de 11 de marco de 2014)

O Capitulo IV da mesma Resolucdo trata DO CENTRO DE ATENDIMENTO
EDUCACIONAL ESPECIALIZADO — CAEE:

Art.14 O Centro de Atendimento Educacional Especializado — CAEE se
constitui em instituicdo ofertante de AEE fora do ambito da escola comum.
§12. O CAEE pode atender uma ou mais areas do publico-alvo elegivel para
o AEE.

§22, O CAEE deve ter um cardater publico ou, se privado, ndo ter fins
lucrativos e ser mantido por instituicdo comunitdria, confessional ou
filantrépica. (RESOLUCAO CEE N° 14, de 11 de marco de 2014)

A FEAPAES/BA mantém Acordo de Cooperacdo Técnica com a Secretaria de
Educacado do Estado através do Acordo de Cooperacao técnica - FEAPAES-2018,
gue ampara legalmente o funcionamento do CAEE dentro das APAES, bastando
gue cada unidade elabore seus documentos de acordo com as suas realidades,

para proceder ao credenciamento junto aos Conselhos de Educaca

Acesse o Acordo: https://drive.google.com/file/d/11-gkXPGpmO EIQvPcTvKsgRPHFOPOQXb/view?usp= ]



https://drive.google.com/file/d/1I-qkXPGpmO_ElQvPcTvKsgRPHf0P0QXb/view?usp=sharing
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3. POSSIBILIDADES EDUCATIVAS NO AMBITQ
DO CAEE

Através do Documento Norteador: Educacdo e A¢ao Pedagdgica, emitido pela
Federacdao Nacional das Apaes- FENAPAES, ) a partir da pagina 60, a Federacao
Nacional das APAES nos orienta sobre a constituicdo, organizacao e

fundamentos legais dos CAEES de forma sistematizada:

Uma das unidades educacionais da Rede Apae implementadas na atualidade,
é o Centro de Atendimento Educacional Especializado, organizado para
oferecer o atendimento educacional especializado, conforme normativas
vigentes. As atividades sao oferecidas no contra turno escolar e destinam-se a
alunos com deficiéncia intelectual e multipla matriculados na educagdo escolar
das escolas comuns da rede publica de ensino. ( APAE BRASIL, 2017, p. 60)

Acesse o documento norteador:
https://drive.google.com/file/d/1sA1CWijrqtH6N7LwDtP9yUfzMIok9uP16/view?usp=sharing

Recomendamos a leitura do Documento Norteador na integra e sinalizamos
outras possibilidades de atendimento para além do AEE — Atendimento
Educacional Especializado, dentro dos CAEE baianos, que sdao as atividades
referentes ao apoio a inclusao, tao necessario a sustentacao e permanéncia dos

alunos com deficiéncia nas escolas comuns do nosso Estado. S3o elas:

® Apoio pedagogico individualizado aos alunos que estao na Escola comum e
enfrentam grandes dificuldades de adaptacao;

® Programas de Apoio a inclusdo direcionado as escolas para formacdo de
professores, mediadores e gestores;

® Formacao parental para ajudar as familias nos processos de persisténcia e
acompanhamento do filho com deficiéncia na Rede Regular;

® Além da criagao de programas especificos voltados para Arte, Es oo rte, Lazer,
Empoderamento e Aprendizagem ao longo da vida, no intuito dé&’g
pessoas com deficiéncia, atividade apds o término do tempo escolg

Para que um CAEE funcione legalmente e ndo prejudique a vid

alunos, é preciso investir em seu processo de credenciamento.


https://drive.google.com/file/d/1sA1CWjrqtH6N7LwDtP9yUfzMIok9uPI6/view?usp=sharing
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4. PROCEDIMENTOS PARA PEDIDO DE
CREDENCIAMENTO COMO CAEE

19 passo: Solicitar via requerimento o documento de Verificagao prévia.

A Apae deve enviar requerimento para o 6rgdao competente da Secretaria da
Educacdo do Estado da Bahia/Nucleo Territorial de Educac¢do (NTE) solicitando
que seja feita a verificacao prévia das instalagdes do estabelecimento de ensino

acompanhado de planta arquitetonica.

292 passo: Solicitar autoriza¢cao de funcionamento do CAEE.

O responsavel pela entidade mantenedora (Presidente da APAE) fard
requerimento para o diretor do NTE, solicitando a autorizacao de
funcionamento do CAEE.

Para essa solicitacdo € necessario estar de posse do laudo de verificacao prévia
e da documenta¢ao enumerada.

Acesse o documento AutorizacaoeouRenovacao.pdf através do link:

https://drive.google.com/file/d/10ZdF47IFH6ut78kr fI9QEuwKhYU7837S/view?usp=sharing

32 passo: Dirigir-se ao NTE correspondente a sua jurisdicao
Leve toda documentagao, e o requerimento solicitando a autorizacdao para

funcionamento do CAEE.


https://drive.google.com/file/d/10ZdF47lFH6ut78kr_fI9EuwKhYU7837S/view?usp=sharing
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5. DOCUMENTACAO A SER EXPEDIDA PELA
APAE

1. Requerimento ao diretor da Diretoria Regional da Educagao, solicitando

autorizacao de funcionamento (Anexo 01);

2. Documento de constituicdo da entidade mantenedora (Ata de fundacao,
eleicdo e posse);

3. Qualificacao profissional e comprovacao da idoneidade dos dirigentes da
instituicdo mantenedora;

4. Cépia do CNPJ, prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e
municipal;

5. Prova de domicilio e prova de regularidade fiscal dos sécios e da instituicao

mantenedora com a Fazenda federal, estadual ou municipal;

6. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por

Tempo de Servico (FGTS) CND Conjunta;

7. Copia do alvara de funcionamento ou documento expedido pelo poder
publico municipal, declarando que, no local previsto, ha possibilidade de

funcionamento do estabelecimento do CAEE;

8. Demonstragao de patrimodnio e capacidade financeira prépria para manter O

CAEE;
9. Experiéncia e qualificagcdao dos dirigentes;

10. Cépia dos documentos do representante legal (presidente).
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6. DOCUMENTACAO DO CAEE

1. Dados e atos legais da unidade educativa:

Nome da unidade educativa;
Endereco;

Faixa etdria atendida;

Série contempladas pelo AEE;

Turnos de funcionamento;

VVVVYVYY

Numero de alunos por sala — classe.

2. Planilha de custos e planejamento econémico financeiro do processo de

implantacao da instituicdao e de cada curso proposto;

3. Previsao de numero de alunos por sala, quando for autorizagao inicial;

4. Copia do PROJETO POLITICO PEDAGOGICO, REGIMENTO INTERNO e PLANO
DE ACAO DO AEE (Modelos no Drive da Coordenadoria de Educacdo e Ac¢do

Pedagdgica).

5. Relagdo do corpo administrativo com qualificacao profissional:

> Diretor
> Secretdrio

> Corpo técnico-administrativo (Anexo 02)

6. Relacdo do corpo docente com qualificacdo e cdpia de cer o de

conclusdo de curso ou diploma. (Anexo 03)
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7. Centro de documentacao ou biblioteca:

Area fisica
Organizagao
Acervo de livros

Peridodicos especializados

VVVYVY

Recursos e meios informatizados

8. Opcodes de laboratérios ou equipamentos utilizados:

> Numero de computadores a disposicdo;

> Normas de acesso a redes de informacao.

9. Prova de ocupacdo legal do prédio (Documento de registro, aluguel ou
doacao);
10. Quadro de ocupacao de salas;

11. Laudo de verificacdo prévia emitido pelo NTE.

3] =
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7. ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO

A documentac¢do descrita no item anterior pode variar, no primeiro contato com
o NTE de referéncia, que fornecerd a relacdo atualizada com os modelos
atualizados a época.

Todos os processos deverdao ser protocolados no NTE a quem pertenca o
Municipio onde esta inserida a APAE.

Apods abertura do processo, o mesmo tera arquivamento automatico quando
nao cumprir as diligéncias abertas no prazo de 45 dias.

Cabe ao NTE encaminhar os processos para os respectivos Conselhos. O
Credenciamento para a Educacao Infantil vai para o Conselho Municipal de
Educacao. Ensino Fundamental e Médio para o Conselho Estadual de Educacao.
Em alguns casos, os processos sao autorizados pelos Conselhos Municipais,
respeitando a autonomia dos Municipios sobre a oferta de Educacao.

Todos os documentos apresentados devem estar de acordo com a NOTA
TECNICA No 055 /2013 / MEC / SECADI / DPEE, RESOLUCAO CEE N° 14, de 11 de
marco de 2014, DIRETRIZES DA EDUCACAO INCLUSIVA NO ESTADO DA BAHIA
(PESSOAS COM DEFICIENCIAS, TRANSTORNOS GLOBAIS DO DESENVOLVIMENTO
E ALTAS HABILIDADES/SUPERDOTACAO) além das Diretrizes e planos Municipais
de Educacao do domicilio da APAE.

Todos os documentos citados estdao disponiveis no Drive da Coordenadoria de
Educacao e Agao Pedagdgica da Feapaes-BA, excetuando os doc os de

referéncia municipal. Acesse esses documentos no link a seguir.

https://drive.google.com/drive/folders/1v8qLILr38nZGpB1K7pGZPyfc7Je-fneM?usp=sharing
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LINKS IMPORTANTES

http://www.conselhodeeducacao.ba.gov.br//modules/faq/

http://escolas.educacao.ba.gov.br/atendimentoeduespecial

http://escolas.educacao.ba.gov.br/legislacaoeduespecial

http://escolas.educacao.ba.gov.br/instituicoeseduespecial



http://www.conselhodeeducacao.ba.gov.br/modules/faq/
http://escolas.educacao.ba.gov.br/atendimentoeduespecial
http://escolas.educacao.ba.gov.br/legislacaoeduespecial
http://escolas.educacao.ba.gov.br/instituicoeseduespecial
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ANEXO |

CABECALHO DA INSTITUICAO/AEE

MODELO DO REQUERIMENTO

AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO,

DAS UNIDADES ESCOLARES DA REDE PARTICULAR

ILMO. (A) SR. (A) DIRETOR (A) DO NTE

, representada por
Entidade mantenedora
residente , Endereco
Bairro Municipio , ,
requer de V.Se, autorizacao para funcionamento
do(a)
CEP telefone/fax situado (a)
, Endereco da Unidade Escolar ,
, , Municipio
de CEP Telefone/Fax NTE

Para ministrar Atendimento Educacional Especializado a partir de

/__/

Nestes Termos
Pede Deferimento

Local Data

Assinatura do representante da entidade mantenedora

— _"'-'_F'—F
3] || =
*Esses documentos foram retirados do site da Secretaria Estadual de Educagdo. Os modelos at&ah'é:dfmm_selrl
fornecidos pelos NTES — Nucleos Territoriais de Educagao. D o) |lD
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ANEXO Il
CABECALHO DA INSTITUICAO/AEE
RELACAO DO CORPO ADMINISTRATIVO

CAEE

NOME DO TECNICO FUNCAO HABILITAGAO REGISTRO OU
AUTORIZACAO

*Esses documentos foram retirados do site da Secretaria Estadual de Educagdo. Os modelos atuais devem ser
fornecidos pelos NTES — Nucleos Territoriais de Educagao.




ANEXO Il

CABECALHO DA INSTITUICAO/AEE
RELACAO DO CORPO DOCENTE

CAEE

CAEE - Apaeano Legal - Feapaes-BA

NOME DO PROFESSOR

HABILITACAO

DISCIPLINA

SERIES

*Esses documentos foram retirados do site da Secretaria Estadual de Educagdo. Os modelos atuais devem ser
fornecidos pelos NTES — Nucleos Territoriais de Educagao.
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FEDERACZ\O DAS APAES DO ESTADO DA BAHIA
contato: (71) 3272-3650
federacao@apaeba.org.br | www.apaeba.org.br




