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SECAO |
DA CARACTERIZACAO

Art. 1° A Escola Cantinho Feliz esta localizada na zona urbana, a Rua Francisco Ribeiro de
Abreu, n® 20, bairro Centro, na cidade de Pinheiral, estado do Rio de Janeiro, CEP 27.197-000, telefone

(24) 3356 2586 e-mail apaeeducadora@gmail.com.

SECAO Il
DOS EDUCANDOS
Art. 2° A escola destina-se ao atendimento educacional de criancas, jovens e adultos

portadores de deficiéncia mental e outras deficiéncias associadas a esta: condutas tipicas, deficiéncias

multiplas, deficiéncia fisica, deficiéncia visual e deficiéncia auditiva, que residem no Municipio de
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Pinheiral.
SECAO Il
o DOS NiVEIS, MODALIDADES DE ENSINO E PROGRAMAS EDUCACIONAIS
| —
| — Art. 3° A Escola Cantinho Feliz oferece os seguintes niveis de ensino:
I. Educagdo Infantil (0 a 5 anos):
 —
° Educagdo Precoce (0 a 3 anos)
o Educagdo Pré-escolar (4 a 5 anos)

Il. Ensino Fundamental:
° Escolarizagdo Inicial — 1° Fase (6 a 14 anos)

o Educacdo de Jovens e Adultos (1° e 2° Ciclo) a partir dos 15 anos

lll. Educagdo Profissional — Nivel Basico (a partir dos 15 anos):

° Iniciagdo para o Trabalho

LAY
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° Qualificagdo para o Trabalho

o Colocagdo no Trabalho

IV. Programas Pedagdgicos Especificos: para acompanhamento de educandos
inseridos na rede regular de ensino e outros com significativos atrasos no

desenvolvimento biopsicossocial.

-V. Outros Projetos Educacionais: a escola podera organizar projetos educacionais que

visem a aprendizagem e desenvolvimento do aluno e sua inclusdo social na familia e

Art. 4°

Art. 5°
l.
1.
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comunidade.

TiTULO Il

DOS FINS, PRINCIPIOS E DIREITOS DA EDUCACAO NACIONAL

E DIREITOS DA EDUCACAO ESPECIAL

CAPITULO |
DOS FINS

A educacdo, dever da familia e do Estado, inspirada nos principios de liberdade e nos
ideais de solidariedade humana, tem por finalidade o pleno desenvolvimento do educado, seu preparo

para o exercicio da cidadania e sua qualificagdo para o trabalho.

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS

O ensino sera ministrado com base nos seguintes principios:

lgualdade de condig¢Ges para o acesso e permanéncia na escola;

Liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar a cultura, o pensamento,
a arte e o lazer;

Respeito a liberdade e apreco a tolerancia;

Valoriza¢do do profissional da educacdo;
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Art. 6°

VI.
VII.

VI

Gest3o democratica do ensino na forma de legislacdo vigente;
Garantia de padréo de qualidade em educagdo;
Valorizagdo de experiéncias;

Vinculacdo entre a educacdo escolar, o trabalho e as praticas sociais.

CAPITULO Il
DOS DIREITOS DA EDUCAGCAO NACIONAL

Serd assegurado aos educandos portadores de deficiéncia:

VI

VILI.

VIII.

Ensino fundamental obrigatério e gratuito, inclusive para os que a ele ndo
tiverem acesso na idade propria.

Atendimento educacional especializado gratuito aos educandos com
necessidades especiais, preferencialmente na rede regular de ensino;
Atendimento gratuito em creches e pré-escolas as criangas de zero a cinco
anos de idade; ’

Acesso aos niveis mais elevados do ensino, da pesquisa e da criagdo artistica,
segundo a capacidade de cada um;

Oferta de ensino noturno regular, adequando as condi¢cdes do educando;
Oferta de educacdo escolar regular para jovens e adultos, com caracteristicas
e modalidades adequadas as suas necessidades e disponibilidades,
garantindo-se aos que forem trabalhadores as condicdes de acesso e
permanéncia na escola;

Atendimento ao educando, no ensino fundamental publico, por meio de
programas suplementares de material diddtico-escolar, transporte,
alimentacdo e assisténcia a saude;

Padrées minimos de qualidade de ensino, definidos como a variedade e

qualidade minima, por aluno, de insumos indispensaveis ao desenvolvimento

do processo de ensino-aprendizagem.

Registracdo para s do art. 127,
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CAPITULO IV
DOS DIREITOS DA EDUCACAO ESPECIAL

Art. 7° Serd assegurado aos educandos com necessidades especiais:

Curriculos, métodos, técnicas, recursos, educativos e organizagdo especificam
para atender as suas necessidades;

Il Terminalidade especifica para aqueles que ndo puderem atingir o nivel exigido
para a conclusdo do ensino fundamental;

M. Professores com especializagdo adequada em nivel médio ou superior, para
atendimento especializado, bem como professores do ensino regular
capacitados para trabalhar com esses educandos e promover sua inclusdo;

V. Educagdo profissional, visando a sua efetiva integracdo na vida em sociedade,
inclusive condi¢bes adequadas para os que ndo revelarem capacidade de
insercdo no trabalho competitivo, mediante articulacdo com os drgdos oficiais
afins, bem como para aqueles. que apresentam uma habilidade superior nas
areas artisticas e psicomotora;

V. Acesso igualitdrio aos beneficios dos programas sociais suplementares

disponiveis para os respectivos niveis do ensino regular.

TiITULO 11l
DOS FINS E OBJETIVOS DA INSTITUICAO ESCOLAR E DO PROJETO POLITICO-
PEDAGOGICO

CAPITULO |
DOS FINS DA ESCOLA

Art. 8° Atendendo os dispositivos da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional
n° 9.394/96, a Escola Cantinho Feliz tem por finalidade prestar atendimentos educacionais a
educandos portadores de deficiéncia intelectual e outras deficiéncias associadas a esta, conforme

artigo 2° deste regimento, educando-os para o pleno exercicio da cidadania, cdnscios de seus direitos

Registracio para os fins do art. 127,

VIl da Lot da Regstros Pablicos. P
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e cumpridor de seus deveres, bem como orientar e organizar politicas de defesa destas pessoas em

parceria com suas familias e a sociedade, tendo com principio mais respeito a diversidade.

~

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS DA ESCOLA

Art. 9° De acordo com os principios de liberdade, solidariedade e promocdo humana, que
regem a Educagdo Especial e em consondncia com a filosofia que norteia a acdo educativa do

Movimento APAEANO, a escola Cantinho Feliz visa aos seguintes objetivos:

Oferecer a pessoa com deficiéncia condigdes adequadas para o
desenvolvimento de suas potencialidades, valorizacio, preparacdo para o
trabalho, proporcionando o pleno exercicio da cidadania e inclusdo no meio
social;

Il Oferecer a educagdo basica nos niveis e modalidades de ensino, Educacdo
Infantil, Ensino Fundamental, Educacdo de Jovens e Adultos, Programas
Pedagogicos Especificos e Educacdo Profissional, conforme necessidade e
demanda, para os educandos com deficiéncia intelectual e/ou multipla e todas
as citadas no artigo 2° deste regimento, cujas necessidades educativas exigem
adaptacdes curriculares especificas que ndo sdo respondidas de forma
satisfatoria pela escola regular;

Il ‘Oferecer formas alternativas de educacdo escolar, com curriculos adaptados e
funcionais, visando ao desenvolvimento integral das criangas, adolescentes e
adultos, mencionados no artigo 2° deste regimento, garantindo-lhes acesso,
permanéncia e sucesso na escola;

V. Envolver a familia no processo educativo, prestando-lhe apoio e orientagdo
em relagdo a cuidados e atendimentos especificos e procedimentos
necessarios para favorecer o pleno desenvolvimento de seu filho com
deficiéncia (s);

V. Envolver todos os profissionais da escola no processo educacional para a
construgdo coletiva de valores, concepgdes, principios e crencas referentes ao

futuro do homem e da sociedade;

ara os fins do ant. 127,
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VI.

VI

VI

Xl

Xl

XII.

Proporcionar situacdo de apérfei(;oamentd aos profissionais, oferecendo
condigBes para que escolham a melhor forma de construir , adquirir,
transmitir e produzir conhecimentos capazes de orientar e motivar a
caminhada de alunos na busca de sua auto-realizagdo, compreensdo de
mundo, para elaboragdo e consolidagdo de repertério saudavel de
conhecimentos e de vivéncias,como direito inerente ao cidadao;

Favorecer e promover a inclusdo escolar/social dos educandos assistidos por
esta instituicdo;

Desenvolver programas e/ou projetos nas areas de Educacdo Fisica, Cultura,
Artes e Educagdo Profissional, favorecendo o desenvolvimento do potencial
dos educandos portadores de deficiéncia, visando ao acesso aos bens, espacos
e servicos comunitarios;

Viabilizar e articular com instituicSes, 6rgdos e servicos do municipio acdes
que propiciam a promogdao de educandos com deficiéncia em todos os
aspectos;

Firmar parcerias com Secretaria(s) de Estado e do Municipio (Educacdo,
Cultura, Esporte e Lazer, Promogdo Social, Saude, Obras e outros), visando a
integragdo de a¢des para atendimento e promocdo dos educandos com
deficiéncia;

Redefinir a sua missdo no contexto da educacdo, observando a construcio da
auto estima dos educandos com deficiéncia, alimentando e incentivando a sua
curiosidade, cooperagdo, respeito mutuo, responsabilidade, autonomia,
prazer em aprender tanto como meios bdsicos a leitura, a escrita e o calculo;
Oferecer programas educacionais adequados aos interesses, necessidades e
possibilidades dos educandos, abrangendo todos os aspectos que favoreca o
desenvolvimento global dos mesmos, visando a sua integragdo e participacdo
pessoal no meio em que vivem;

Promover por meio de iniciativa prépria e com auxilio de 6rgdos publicos
municipais, estaduais ou federais, e segmento da comunidade, medidas de

prevencao as deficiéncias.

to para os fins do arl. 127,
ie Regstros Plblicos.
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CAPITULO IlI

DO PROJETO POLITICO-PEDAGOGICO DA ESCOLA

Art. 10

Em consonancia com o principio de educar pessoas deficientes para o pleno exercicio

da cidadania a Escola Cantinho Feliz tem os seguintes objetivos para os seus educandos:

VL.

VII.

Art. 11

Desenvolver no aluno a consciéncia plena, capacitando-o como agente
transformador numa sociedade democratica, ciente de seus deveres e direitos;
Envolver o aluno no processo ensino-aprendizagem, como agente no processo
de construgdo e condugdo do saber;

Desenvolver com o aluno o conceito de pessoa como sujeito de sua historia,
livre e capaz de conceder-se num projeto de transformagdo social e que,
consciente de sua situacdo histérica, age e interage de forma critica, sendo
capaz de ser solidario, fraterno, de amar e ser amado, e reconhecendo para
seus semelhantes igualdade de direito, deveres e oportunidades;

Tornar o aluno membro da sociedade onde ele exercite os valores de
liberdade, justica e dignidade, contribuindo para que a sociedade conceba a
participagdo como alicerce da pratica democratica, igualitdria, sem
discriminacdo de raca, cor, sexo, estimas, ideologia, credo religioso e outras
situagdes de discriminagao;

Preparar o aluno para o desafio do trabalho a fim de exercer suas atividades
num processo histérico e de participacdo comunitaria;

Proporcionar ao aluno exemplos de vida comunitaria e fraterna por meio de
vivencia e a¢des de toda a comunidade educativa;

Proporcionar ao educando uma formacdo integral de acordo com suas
potencialidades, como elemento de auto-realizacdo, preparacdo para o
trabalho e a formacdo basica como cidaddo, mediante o exercicio efetivo

dessa condigdo, numa perspectiva de aprender a aprender sempre.

O Projeto Politico-Pedagodgico da escola deve surgir da reflexdo coletiva sobre os

principios bdsicos que fundamentam as definigGes:

Das finalidades da escola;

Da estrutura organizacional;

Registrado para os fins do art. 127,

Vil da Lei de Regstros Piblicos
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= Das relagdes de trabalho;

= Da relag¢do aluno/professor;

= Dos processos de decisdo;

= Da organizagdo do tempo e espaco escolar;

= Da organizagdo dos alunos (modulagdo de turmas);
= Dos conteudos curriculares;

= Dos procedimentos didaticos.

TiITULO IV
DA ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO ESCOLAR

CAPITULO |
DA COMPOSICAO

Art. 12 A organizagao e administragdo escolar sdo assim constituidas:

l. Da Equipe de Direcao
a. Da Diregdo

b. Da Auxiliar de Direcdo

Il. Da Equipe Administrativa:

a. Da Secretaria

[l Da Equipe Pedagdgica

V. Do Corpo Docente
V. Da Equipe Operacional
a. Merendeira e Auxiliar de Cozinha
b. Auxiliar de Limpeza
(53 Motorista
d. Auxiliar de servicos Gerais
e Recepcionista
f. Porteiro

Registrado para os fins do ?fi 127,
Vit da Let de Regstros P
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VI. Conselho Escolar
VII. Equipe de Apoio Especializado
VIII. Equipe de Colocacdo no Trabalho

CAPITULO I
DA EQUIPE DE DIRECAO

Art. 13 A equipe de direcdo é o 6rgdo que administra a Unidade como um todo, de modo

integrado, solidario, no ambito interno e externo da escola.

SECAO |
DA DIRECAO

Art. 14 A direcdo escolar serd exercida por um diretor com licenciatura plena, ou com
gradua¢do em pedagogia ou em nivel de pds-graduac¢do.

Paragrafo Unico: Atendendo a especificidade da Escola Cantinho Feliz recomenda-se que o diretor
tenha especializacdo em Educagdo Especial e experiéncia em sala de aula, preferencialmente com

educandos com deficiéncia.

Art. 15 O (a) diretor (a) da escola podera ser eleito pela comunidade escolar ou indicado (a)
pela diretoria da instituicdo mantenedora (APAE), (no caso de indicacdo pelo presidente da
mantenedora, devem-se evitar vinculos de parentesco e seu nome ser aprovado pela Diretoria da

entidade, Conselho de Administracdo e Diretoria Executiva).

SECAO Il
DA COMPETENCIA

Art. 16 Compete ao responsavel pela direcdo:

Cumprir e fazer cumprir as disposicdes do Regimento Escolar e o Projeto

Politico Pedagégico juntamente com a equipe de trabalho;

Registrado para os fins do art. 127,
VIl da L=t de Regstros Publicos.
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VI.

VII.

VI,

Xl

XIl.

XM1.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Estabelecer diretrizes gerais de planejaménto e organizagdo da escola,
conforme legislacdo vigente;

Estabelecer medidas administrativas pedagdgicas, técnicas e de servigos gerais
para a organizacao e funcionamento da escola;

Proporcionar e manter entrosamento com outras instituicGes escolares;

Atuar nos diferentes setores da escola na elaboragdo e acompanhamento de
planos e projetos de a¢do educacional;

Avaliar os resultados dos planos e projetos de agdo e quando necessario
propuser reelaboracdao dos mesmos;

Propiciar fluxo de informacdes entre escola/instituicdo mantenedora e outros
érgdos com os quais interaja;

Coordenar reunides de pais, de professores, da equipe técnica e participar de
todas as iniciativas quando necessario;

Cumprir a legislagdo vigente;

Tomar providéncia de cardter urgente em situagdes imprevistas que possam
ocorrer no ambito da escola;

Representar a escola ou designar representantes perante os érgaos do sistema
educacional, a entidade mantenedora e outros segmentos afins, sempre que
necessario;

Comunicar os 6rgdos superiores sobre ocorréncias que exijam previdéncias ou
decisbes que fujam a sua competéncia;

Comparecer ou fazer-se representar em todas as atividades ou solenidades
que exigem a sua presenca;

Indicar profissionais para participar de cursos, congressos e eventos relevantes
a escola de acordo com as dreas de atuacao;

Formular e fazer cumprir instrucdes que visem ao bom funcionamento das
atividades da escola;

Elaborar com os respectivos responsaveis, planejamento, regimento e normas
internas para os diferentes servicos e setores da escola;

Aplicar aos profissionais da escola as sangbes estabelecidas no Regimento ou
determinadas pelas leis trabalhistas, e/ou estatutos das categorias

profissionais;

Registrado para os fins do art. 127,

VI da Let de Regstros Publicos. éﬁ J@i

CONSE!//. "0 E PERPETUIDADE
DO DOCULILHTO.



REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

APAE

Pinheiral - RJ

CARTORIO DO OFICIO UNICO DE PINHERAL - RS S Oc
Rua Gzl ' Siquim F_Ribe'ro, 204 - LF¥ O ‘: /f;\\
Cecta - CEP 27 +27 000 gPH\—z—_ O\
ASSOCIACAO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIGNAISDE PINHEIRAL 1 ‘: R =

CNPJ 32.507.139/0001-12 - UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL LEI N2 44 DE 14 DE MAIO DE 1998 ‘7:
UTILIDADE PUBLICA FEDERAL — PORTARIA DO MINISTERIO DA JUSTICA N@ 26 DE 27/04/ 2001”t”

RUA FRANCISCO RIBEIRO DE ABREU, 20 — CENTRO — PINHEIRAL — RJ — CEP. : 27.197-000
TEL. / FAX. : (0XX24) 3356 2586 — e-mail: apaeeducadora@gmail.com

ULLLLLLLLLLAL LR LR R B

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.
XXVII.

XXV

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

Propor a entidade mantenedora contratagéd ou demissdo de pessoal docente
administrativo e técnico sempre que necessario;

Dar posse de exercicio a todo profissional da escola, bem como providenciar a
substituicdo do mesmo;

Receber, informar e despachar peti¢des, papéis, documentos para 0rgdo,
setores, a autoridades e/ou responsaveis dentro dos prazos determinados;
Autorizar e conferir a matricula e a transferéncia de alunos apos parecer da
avaliacdo diagndstica e/ou determinar providencias necessarias junto as
equipes;

Adotar medidas que assegurem estabilidade e continuidade do atendimento
prestado pela escola, promovendo e orientando as a¢des das equipes;

Prestar sempre que necessaria orientagdo e esclarecimento as familias dos
educandos;

Propor a entidade mantenedora a efetivagdo de parcerias e celebragdo de
convénios com drgdo oficiais, empresas e segmentos de comunidade que, de
algum modo, possam beneficiar os respectivos atendimentos aos educandos;
Tomar providéncia quanto aos atendimentos, funcionamento de turno,
acomodacdo da demanda, distribuigdo, criagdo e supressdo de turmas;
Solicitar e analisar relatérios dos diversos setores da escola;

Vistar os livros da escola e outros documentos;

Promover situacdes de estudos para aperfeicoamento constante dos
profissionais envolvidos no trabalho escolar;

Encaminhar aos 6rgdos competentes, sempre que necessario relatorio de
atividades desenvolvidas pela escola;

Dar oportunidade de aperfeicoamento aos profissionais, visando ampliar seus
conhecimentos para obter o maximo de aproveitamento e o desenvolvimento
satisfatorio e integral dos alunos;

Apoiar e propiciar iniciativas que fomentem experiéncias de estagiario,
pessoas voluntarias e outras possibilidades;

Responsabilizar-se pela viabilizagdo, construgdo, elaboragdo e avaliagdo do
projeto Politico-Pedagdgico da escola, propiciando a participacdo coletiva de

representantes e segmentos que constituem a comunidade escolar;

Registrado para os fins do art. 127,
Vil da L=t da Registros Publicos.
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XXXIII. Definir as propriedades a sererﬁ atendidas para o adequado funcionamento da
unidade, com os demais membros da equipe;

XXXIV. Planejar, coordenar e supervisior;ar com as equipes de todo o processo
educativo da unidade;

XXXV. Elaborar, em cooperacdo com os assessores, e fazer cumprir o calendario
escolar;

XXXVI. Informar e despachar expediente com a secretaria da escola;

XXXVII. Representar legalmente a Escola Cantinho Feliz junto aos érgdos do Sistema
Educacional, as entidades congéneres e as Associa¢cées profissionais;

XXXVIII.  Controlar a perfeita utilizagdo de recursos humanos, técnicos e materiais da
escola;

XXXIX. Cumprir outras atribuigdes que lhe forem conferidos pela Entidade Mantedora
ou por denominacgdes legais;

XL. A direcdo, nos seus impedimentos, serd substituida pelo auxiliar de direcdo.

SECAOIII
DA AUXILIAR DE DIRECAO

Art. 17 O cargo de Auxiliar de Diregdo serd exercida por um professor com formacio na érea

de Administracdo Escolar e com o curso de especializacdo em educacdo especial.

Art. 18 O Auxiliar de Diregdo sera indicado pela direcdo com aprovagdo da Diretoria da Escola
Cantinho Feliz.

!

UL A A |

SECAO IV
DA COMPETENCIA

Art. 19 Compete ao Auxiliar de Direcdo:

l. Conhecer a legislagdo de ensino vigente, cumprindo e fazendo cumprir as
determinagdes legais;
1. Manter a Equipe Pedagdgica atualizada quanto informacgdes legais e a
dinamica da Equipe Administrativa;
(. Atender ao publico e a clientela escolar, fornecendo informacdes e dando
orientagGes devidas a cada caso e cumprindo solicita¢Ges;
Registrado para os fins do art. 127,
Vil da Lot d= Regstros Puablicos.
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V. Controlar e distribuir o equipamento e material do almoxarifado;
V. Supervisionar as tarefas inerentes as serventes e merendeiras;
VI. Zelar pela constante melhoria das condi¢des ambientais da APAE — Escola

Cantinho Feliz, inclusive nos aspectos de conservac¢do, manutencio e limpeza.

VII. Controlar e zelar pelos bens mdveis da unidade escolar;

VIII. Controlar e utilizar os estoques e mapas estatisticos referentes & merenda
escolar;

IX. Responsabilizar-se pelo assessoramento das atividades administrativas

pedagogicas da escola, zelando pela manutencdo de um bom nivel de
organizagdo que permita o controle imediato das ocorréncias do
estabelecimento;

X. Detectar problemas que por sua natureza exijam deliberagdo superior;

XI. Verificar a presenca dos professores, técnicos e funcionarios, providenciando o
atendimento do aluno, quando da auséncia destes profissionais;

XII. Assessorar a dire¢do, na determinagdo de normas gerais de organizacdo e
funcionamento da APAE — Escola Cantinho Feliz;

X, Zelar pelo bom andamento das atividades e da disciplina escolar;

XIV. Cumprir e fazer cumprir, no ambito de a¢do, as disposicSes do presente
regimento interno;

XV. Substituir a dire¢do em seus impedimentos mantendo coeréncia em suas

acoes.

CAPITULO 1Nl
DA EQUIPE ADMINISTRATIVA

SECAO |
DA SECRETARIA

Art. 20 A Secretaria € o 6rgdo que tem seu encargo todo o servico de escrituracdo, arquivos,
documentagdo da instituicdo escolar e do aluno, e outros expedientes legais e necessarios para o

funcionamento da unidade escolar.

o}

Registrado para os fins do art. 127,
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§ 1° A Secretaria estara a cargo de pessoa capacitada e legalmente habilitada para o exercicio
da funcdo, escolhido pela diregdo, sendo que seu nome devera ser aprovado pela Diretoria executiva e

5

o Conselho de Administra¢do da APAE.
§ 2° O secretario (a) serd coadjuvado por auxiliares, conforme a necessidade.

§3° Aos auxiliares de secretaria, compete executar os trabalhos que lhes forem atribuidos pelo
secretario e .atender as solicitagdes, recomendacBes e observacdes feitas com vistas ao

aprofundamento dos servicos.

SECAOII
DAS COMPETENCIAS

Art. 21 Compete ao(s) responsavel(s) pelos servicos de secretaria:

l. Organizar, planejar e desempenhar todos os servigcos de escritura¢do escolar;

1. Tomar providencias necessarias referente ao arquivo da Secretaria;

Il. Organizar e manter sempre atualizados documentos da instituicdo escolar,
ficharios de alunos e proﬁssi(;nais, de modo a permitir a verificacdo em
qualquer tempo:

a. Daidentidade e regularidade da vida escolar do aluno;

b. Daidentidade dos documentos da unidade escolar.

V. Executar as atividades que Ihe forem delegadas pelos setores competentes;
Ve Programar as atividades da Secretaria, responsabilizando-se por sua execuc&o;
VI. Secretariar as reunides e solenidades oficiais da unidade escolar sempre que

necessario;

VII. Coordenar, organizar e responder por todos os expedientes da Secretaria;

VIII. Registrar e classificar dados referentes a organiza¢cdo administrativa da
unidade escolar;

IX. Comunicar ao setor competente os casos de alunos que necessitam regularizar
a vida escolar (complementar a documentagdo, preencher eventuais lacunas
curriculares, fazer adaptagBes e tomar outras medidas que se fizerem
necessarias), observados os prazos legais;

X. Orientar o corpo docente quanto a escrituracdo dos dados da vida escolar dos

alunos a ser encaminhada a Secretaria para os devidos registros;

fo para os fins do art. 127,
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Xl. Coordenar, orientar e supervisionando o trabalho de auxiliar;

XIl. Manter contato com érgaos dos Sistemas Municipal e Estadual de Educagao,
no sentido de atender determinafc;ées, solicitagbes ou mesmo para tomar
conhecimento ou acessar informacdes necessarias a sua fungao;

X1, Organizar e manter atualizados arquivos com documentos, leis e normas
oficiais necessdrias para a documentacdo escolar, assim como a
correspondéncia recebida e expedida;

XIV. Organizar os processos de matricula, conferindo toda a documentacdo para
assinatura, depois de cumpridas as exigéncias;

XV. Supervisionar e conferir todo o processo de expedicdo de historicos escolares,
relatdrios, certificados de conclusdo de niveis ou etapas, fichas individuais,
transparéncias, boletins, notas e outros documentos oficiais do aluno;

XVI. Assinar, com o diretor, toda a documentacdo escolar pertinente;

XVII.  Apresentar a diregdo, em tempo habil, todos os documentos que devam ser
assinados;

XVIll.  Fazer mensalmente a previsio de despesas, referentes a secretaria e
apresenta-la a direcdo para providéncias cabiveis;

XIX. Exercer outras atribuicBes inerentes a fungao.

CAPITULO IV
EQUIPE OPERACIONAL E DE APOIO
SECAO|
DOS FINS
Art. 22 A equipe operacional e de apoio tem por finalidade oferecer aos educandos e

funciondrios da escola um ambiente agradavel e de higiene, bem como atender as necessidades

inerentes a funcao.

Registraco para os fins do art. 127,
Vil da Lot de Registros Publicos.
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Art. 23

oficiais.

Art. 24

Art. 25

Art. 26

VLU LR

VI.

VII.

SECAO I

DA CONSTITUICAO

perfeitas condi¢des de higiene.

disposicGes deste Regimento.

SECAO Il

auxiliar de cozinha, motorista, auxiliar de transporte, recepcionista, atendente, vigia e porteiro.

DA COMPETENCIA

Acompanhar, orientar todo

servico executado,

Compete ao responsavel pelos servigos de limpeza e seus auxiliares:

Integram a equipe operacional e de apoio da escola as funcdes de: servicos gerais,

auxiliar de servicos gerais, servigos de limpeza, auxiliar de servigos de limpeza, cozinheira, merendeira,

Paragrafo Unico: Os integrantes do Quadro Operacional serdo contratados pela entidade

mantenedora por prestacdo de servicos ou cedidos por meio de convénios firmados com 6rgdos

Manter-se sempre uniformizados conforme determinagdo da direcdo escolar e em

Aplicam-se as disposi¢des desta se¢do a obrigacdo de executar outras atividades

inerentes as funcdes prescritas e atribuidas pela dire¢do, bem como cumprir e fazer cumprir as

tornando o ambiente

agradavel, mantendo a unido e o respeito entre 0s companheiros de trabalho;

Tomar as providencias necessarias para que o servico sob sua responsabilidade

se processe dentro das normas e determinacdes estabelecidas;

Efetuar o servico de limpeza e manter em ordem as instalacGes escolares,

providenciando materiais e produtos necessarios;

Informar a direcdo quando da necessidade de reposicdo de materiais de

limpeza necessarios ao exercicio de suas atribuicdes;

Efetuar todas as tarefas inerentes a sua fungao;

Atender a direcdo sempre que for solicitado;

Cumprir e fazer cumprir este regimento.

Registrado
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DO DOCUMERTO.
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Art. 27 Compete ao responsavel pelos servicos de merenda/refeicGes e seus auxiliares:

I Preparar e servir a merenda(refeigéo controlando-a quantitativa e
gualitativamente;

Il. Informar a direcdo/coordenacdo quanto a necessidade de reposicdo de
estoque e alimentos;

Il. Responsabilizar-se pelo recebimento, conservagdo, economia, organizagdo e
higiene dos alimentos e materiais que lhe forem confiados;

V. Planejar com a nutricionista ou pessoa responsavel o carddpio da escola,
estabelecendo as quantidades de alimentos de acordo com o numero de
merendas refeicdes a serem servidos conforme a orientagao;

V. Registrar e distribuir as refeicGes preparadas entregando-as conforme
orientagdo e determinacao;

VI. Receber ou recolher a louga e talheres apds as refei¢gdes, providenciando a
limpeza e deixando-os em condi¢Bes de uso imediato;

VII. Manter sempre limpos e desinfetados: copos, talheres, xicaras, canecas,
panelas, frigideiras, eletrodomésticos, bandejas, frascos e outros apetrechos
destinados a servir, confeccionar e guardar alimentos sélidos e liquidos;

VII. Tomar as providencias necessarias para que o servigco sob sua responsabilidade

se processe dentro das normas e cuidados exigidos;

IX. Manter a limpeza e a higiene nas instala¢gdes da cozinha e refeitorio;
X. Atender a direcdo sempre que for solicitado;
XI. Cumprir e fazer cumprir este regimento.
Art. 28 0 servico de motorista serd exercido por profissional comprovadamente habilitado e

com experiéncias para o exercicio da fungdo.
Art.29 Compete ao responsavel pelos servicos de motorista:

l. Dirigir com zelo, respeitando as normas de transito, garantido seguran¢a aos
educandos da escola;
Il Responsabilizar-se junto com o seu auxiliar pelo recebimento e entrega dos

alunos nos locais/pontos preestabelecidos pela escola junto a familia;

Registrado para os fins do art. 127,

Vii da Let de Regstros Publicos.
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DO DOCUMENTO.




REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS
CART@®RIO DO OFICIO UNICO DE PINHERAL - Bk

APAE

Pinheiral - RJ

Rua Cel. Joaquim F. Ribeiro, 204 « L7 %
Centro - CEP 27.197-000

ASSOCIACAO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS 15 PIRHEIRAL

UTILIDADE PUBLICA FEDERAL — PORTARIA DO MINISTERIO DA JUSTICA N2 26 DE 27/04/ 200
RUA FRANCISCO RIBEIRO DE ABREU, 20 — CENTRO — PINHEIRAL — RJ — CEP. : 27.197-000
TEL. / FAX. : (0XX24) 3356 2586 — e-mail: apaeeducadora@gmail.com

DLELLLLELRR AR R R R

Art. 30

Art. 31

Art. 32

VI.

- VIL

Zelar pela conservacdo, economfa, limpeza e guarda do(s) veiculo(s) que lhe foi
conferida;

Comunicar ao diretor qualquer defeit;) que venha a surgir no veiculo;

Manter a disciplina e a boa ordem no interior do veiculo, comunicando a direcio
qualquer irregularidade praticada pelos usudrios.

Atender a direcdo sempre que for solicitado;

Cumprir e fazer cumprir este regimento.

Compete ao responsavel pelos servigos de porteiro/vigia:

Cuidar dos equipamentos e espacos sob sua guarda;

Conservar limpos e organizados os espagos internos e externos que estdo sob
sua responsabilidade;

Controlar a entrada e saida de pessoas no prédio e area adjacentes, fora e
durante o expediente de trabalho.

Atender a diregdo sempre que for solicitado;

Cumprir e fazer cumprir este regimento.

Compete ao responsavel pelos servigos de recepcdo / atendente da escola:

Atender todas as pessoas que procuraram a escola, encaminhando-as aos
setores competentes e responsaveis; .
Receber telefonemas e repassar as informacdes aos setores competentes;
Manter-se no seu local de trabalho, ausentando-se somente quando necessario.
Atender a diregdo sempre que for solicitado;

Cumprir e fazer cumprir este regimento.

Compete ao responsavel de Servicos Gerais e seus auxiliares;

Executar pequenos reparos nas instalagdes fisicas, equipamentos, utensilios de
uso da escola que estiverem dentro de sua capacidade de executé-los;
Providenciar para que o lixo seja coletado pelo servico municipal;

Cuidar da horta escolar e dos jardins internos, fazendo regas, capinas e outras
operagdes que garantem colheita dos produtos e aspectos estéticos nas

instalacdes;

Registrado para os fins do art. 127,

VIt da Let de Regstros Puiblicos.
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V. Quando estiver atuando em atividades que envolvam os alunos, seguir sempre

as orientacbes da equipe pedagdgica, garantindo a integridade fisica e o

desenvolvimento dos educandos.

V. Atender a direcdo sempre que for solicitado;
VI. Cumprir e fazer cumprir este regimento.
CAPITULO V

DO CONSELHO ESCOLAR

SECAO|
DOS FINS

Art. 33 O Conselho Escolar serd um o6rgdo consultivo da comunidade escolar, onde serdo

discutidos os meios e os fins do processo educativo e pedagdgico da escola.

SECAOII
DA CONSTITUICAO

Art. 34 O Conselho Escolar sera composto por representantes dos segmentos da escola:

I.  Diretor (a) € membro nato
Il.  Presidente € membro nato
Il 02 Representantes da diretoria
IV. 01 Representante da Equipe Técnica Interdisciplinar

V. 02 Representantes da familia por turno (manh4, tarde e noite)

VI. 02 Representantes da familia de atendimentos
VIl. 02 Representantes dos alunos com mais de 16 anos
VIIl. 01 Representante dos Professores regentes

IX. 01 Representante dos Funcionarios de Apoio

Art. 35 Para efeitos de votagdo é indicada a composicdo do conselho escolar com ndmeros

impares de conselheiros.

\Y;’egéstradc para os fins do art. 127,
Il da Ler de Registros Plblicos.
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Art. 36 Os membros que representam categoria, serdo eleitos pelos seus pares e seus nomes

indicados para compor o Conselho Escolar.

Art. 37 O Conselho Escolar terd regulamento préprio elaborado e aprovado pela comunidade

escolar.

TiTULOV
DA ORGANIZACAO PEDAGOGICA

CAPITULO |
DA COMPOSICAO, DOS FINS E DAS COMPETENCIAS

I.  Da Equipe Pedagodgica
a. Orientador Pedagdgico,

b. Orientador Educacional

II. Do Corpo Docente
c. Professor Regente,
d. Professor de Sala de Recursos,
e. Professor de Sala de Leitura,
f.  Professor de Teleducacao,
g. Professor de Artes,
h. Professor de Educacdo Fisica,
i.  Professor de Musica,
j.  Instrutor de Oficina,
k. Instrutor de Capoeira,
[.  Inspetor Escolar,

m. Auxiliar de Recreacdo.
[II. Do conselho de classe;
IV. Da biblioteca escolar.

Registrado para os fins do art. 127,
Vil da Ler de Regstros Plblicos. %
CONSEV2CAO E PERPETUIDADE

LU LR LR LR LR LR LA



REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS —
CARTORIO DO OFICIO UNICO DE PINHERAL - Rb m

Rua Cel. Joaquim F. Ribeiro, 704 - L/ ¥
Centro - CEP 27 197-000

ASSOCIACAO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIGNAIS BE PINHEIRAL “" %
CNPJ 32.507.139/0001-12 - UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL LEI N© 44 DE 14 DE MAIO DE1998 =
, UTILIDADE PUBLICA FEDERAL — PORTARIA DO MINISTERIO DA JUSTICA N@ 26 DE 27/04/ 200+~
| A RUA FRANCISCO RIBEIRO DE ABREU, 20 — CENTRO — PINHEIRAL — RJ — CEP. : 27.197-000
%1gal,mE TEL. / FAX. : (0XX24) 3356 2586 — e-mail: apaeeducadora@gmail.com

ULELCCLLLLLLLAAA AR AR R R R R R

CAPITULO Il
DA EQUIPE PEDA{SOGlCA

SECAO |
DOS FINS

Art. 38 A equipe pedagdgica é o 6rgdo que, integrado com a administragdo, tem por finalidade
supervisionar, coordenar e desenvolver as atividades curriculares e articular agdes que assegurem o
cumprimento do Projeto Politico-Pedagogico, de forma a propiciar a aprendizagem dos educandos,

conforme prevé a legislagao.

Art. 39 A equipe pedagdgica serd constituida por pedagogos com habilitagdo, professores com

formacdo minima em magistério e especializagdo e/ou qualificagdo para a fungdo.

Art. 40 A equipe pedagogica é responsdvel por buscar todas as alternativas pedagogicas
necessarias para o pleno desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem, realizando analise

continua da pratica pedagogica e adotando medidas riecessdrias para o seu aperfeicoamento.

Art. 41 A Equipe Pedagdgica (Orientador Educacional e Orientador Pedagogico) sera indicada

pela direcdo da escola, com aprovacdo da diretoria.

SECAOII
DAS COMPETENCIAS

Art. 42 Compete aos responsaveis pelos servicos da equipe pedagogica:

I Participar e acompanhar a elaboragdo do projeto politico-pedagogico e sua
execucdo, tendo em vista os objetivos, os contelidos programdticos, as
estratégias e os critérios de avaliagdo, revendo-o anualmente, ou sempre que
necessario;

1. Acompanhar a execugdo do planejamento anual e das atividades educacionais
da unidade escolar;

Il Incentivar a pesquisa, o estudo, bem como a aplicagdo de praticas didatico-

pedagdgicas que contribuam para a aprendizagem significativa;

Registrado para os fins do art. 127,
Vil da Ler de Regstros Publicos.
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VI.

VI

VIIL.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

Promover a integracdao dos pfofissionais envolvidos no processo educativo,
numa perspectiva de convivéncia profissional fraterna e solidaria;

Acompanhar a legislagdo relativa ao atendimento educacional de pessoa com
deficiéncia;

Avaliar a documentagdo escolar recebida por meio de transferéncia e emitir
parecer a respeito, indicando os procedimentos a serem adotados;
Acompanhar o rendimento escolar dos alunos, pesquisando as causas quanto
o aproveitamento for insuficiente, buscando parcerias e medidas alternativas
para a superacdo das dificuldades;

Acompanhar a avaliacdo de desempenho de cada docente;

Assessorar a direcdo da escola na selegdo e contratagdo de profissionais para a
funcdo de docentes, e outros profissionais;

Acompanhar o processo de educagdo e formagdo do aluno, favorecendo o
desenvolvimento dos aspectos cognitivos, emocionais, assim como o0
estabelecimento de parcerias e apoio da familia para viabilizagdo do projeto
politico-pedagdgico; ’

Planejar, executar e avaliar sistematicamente a agdo pedagdgica juntamente
com o corpo docente, administrativo e demais componentes da equipe técnica
interdisciplinar e de apoio;

Planejar, coordenar e avaliar com o corpo docente os planos pedagdgicos a
serem desenvolvidos;

Assessorar o trabalho docente promovendo a competéncia técnica e
metodoldgica dos professores;

Organizar com o apoio dos professores a distribuigdes de turmas de acordo
com os critérios estabelecidos, para o pleno desenvolvimento do aluno;
Manter sigilo sobre as informacdes pessoais de alunos, familiares e/ou
professores, pautando sua conduta na ética profissional;

Identificar e promover junto a dire¢do, corpo docente e equipe interdisciplinar
e de apoio da escola campanhas e palestras que enriquegam 0 processo
educativo;

Colaborar na organizacdo e realizacdo de solenidades civicas, sociais e

religiosas organizadas pela escola;

Registrado para os fins do art. 127,
Vit da L
CONSE!

Registros Publicos. 2
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Art.43

XVIII.

XIX.

XX.

Ficar atento aos casos de indisciplina com identificagdo das causas, verificando
quando sdo decorrentes de aula ndo preparadas adequadamente ou pela falta
de habilidade do professor na rela¢do com alunos.

Participar do processo de avaliagdo, admissdo, promogdo, encaminhamento,
desligamento, transferéncia, realizando estudos de caso e relatério em
parceria com equipes e profissionais;

Participar de reunides técnicas e/ou administrativas sempre que necessario e

convocado.

Compete especificamente aos responsaveis pelos servigos de Orientacdo Pedagogica:

VI.

VII.

VI

Assistir o Diretor da unidade de Ensino em assuntos de ordem pedagogica;
Conferir e assinar os diarios de classe, bimestralmente e demais relatorios
referentes aos alunos;

Submeter & aprovacdo do Diretor da Escola o plano anual do Orientador
Pedagdgico;

Garantir a unidade do procésso ensino-aprendizagem e a eficacia de sua
execucdo por meio de planejamento, orientagdo, acompanhamento e sua
avaliacao;

Orientar todos os profissionais comprometidos com o processo educativo
quanto as a¢Ses decorrentes da execugdo do projeto politico-pedagogico;
Avaliar a documentacdo escolar recebida por meio de transferéncia e emitir
parecer a respeito, indicando os procedimentos a serem adotados;

Coordenar reunides com o corpo docente para planejamentos, troca de
experiéncias, definicdo de estratégias, grupos de estudo, visando a melhoria
do processo ensino-aprendizagem;

Coordenar as reunides com o conselho escolar/classe sobre as questdes
voltadas a aprendizagem, levantamento de dados, pesquisas relativas ao
desempenho e dificuldades dos alunos e a composigdo de estratégias e/ou
metodologia necessarias;

Orientar e acompanhar o desempenho das atividades desenvolvidas pelos

professores regentes, ndo-regentes, estagiarios e outros profissionais;

Registrado para os fins do art. 127,
Vi da lLer de Registros Publicos
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Art.44

X. Assessorar os professores na escolha e utiliza§€1o de procedimentos e recursos
didaticos adequados para atingir os objetivos educacionais de aprendizagem;

XI. Analisar o processo ensino-aprendizagem, sugerindo estratégicas favoraveis ao
seu aperfeicoamento;

XII. Propiciar a aquisicdo ou elaboragdo de materiais pedagdgicos alternativos,
disponibilizando-os aos professores como subsidios para o desenvolvimento
das praticas pedagogica;

XII. Acompanhar o trabalho didatico-pedagdgico dos professores por meio de
visitas as salas, avaliando os recursos didaticos, cadernos de alunos, planos de
aula dos professores, tipos de avaliagdo, de resultados e outras acdes, a fim de
promover analise reflexiva da pratica pedagogica, visando ao sucesso no
processo ensino aprendizagem;

XIV. Atender as solicitacdes dos professores em sala de aula para orientagdes

pertinentes;

Compete especificamente aos responsgveis pelos servicos de Orientacdo Educacional:

I Submeter 3 aprovagdo do Diretor da Escola o plano anual da Orientacgao
Educacional;

. Assessorar a Direcdo em assuntos educacionais;

Il Participar e desenvolver agdes efetivas ao processo de caracterizagdo da

escola, familia e comunidade;

V. Sistematizar o processo de intercdmbio das informagGes necessarias ao
conhecimento global do educando;

V. Zelar e colaborar na organizacdo de recreios, intervalos e atividades

extraclasse;

VI. Assistir o educando individualmente ou em grupo;
VII. Assessorar os professores nos assuntos referentes a Orientacdo do aluno;
VIII. Participar do processo de auto e hétero avaliacdo do aluno e dos demais

elementos da equipe escolar;

IX. Observar e acompanhar a frequéncia dos alunos e prestar informacgdes

relevantes aos pais, corpo docente, diregdo e equipes da escola;

Registrado para os fins do art. 127,
Vi da Lez de Regstros Publicos. -
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X. Envolver as familias no processo educativo, visando a melhoria da qualidade
do ensino e a continuidade da a¢do educativa na familia;
XI. Ficar atento aos casos de indisciplina para verificacdo das causas;
XII. Encaminhar os casos especiais de alunos a profissionais especializados;
X1, Coordenar o processo de Orientacdo Vocacional do educando, incorporando-o
ao processo educacional global.
CAPITULO 1l
DA EQUIPE DOCENTE
SECAO|
DOS FINS
Art. 45 O Corpo Docente tem fungdo de atuar no processo educativo, buscando o

desenvolvimento de experiéncias de ensino e aprendizagem por meio de atividades individuais e

coletivas planejadas e avaliadas para construcdo de saberes sistematizados, tendo em vista a

construgdo, apropria¢do e aquisicdo de conhecimentos pelos educandos e sua realizacdo como sujeito

NO processo.

SECAOIII
DA CONSTITUICAO

Art. 46 O Corpo Docente sera constituido por professores devidamente habilitados com

forma¢do preferencialmente em magistério/pedagogia, especializacdo em Educa¢do Especial e/ou

cursos de atualizagdo e experiéncias na drea de atuacdo assim definida:

VL.
VII.

Professor Regente,

Professor de Sala de Recursos,
Professor de Sala de Leitura,
Professor de Teleducagéo,
Professor de Artes,

Professor de Educacdo Fisica e

Professor de Musica.

Regxs\rada para os fins do art. 127,

Vit da Ler de Regstros Publicos
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Art. 47

SECAO Il
DO ViINCULO DE TRABALHO

~

O vinculo empregaticio da equipe docente sera com a instituicio mantenedora por

meio de contrato, conforme as leis trabalhistas, ou por prestacdo de servigcos por meio de convénios

com 6rgaos publicos municipais, estaduais e/ou federais para o exercicio da fun¢do.

Art. 48

VI.

VII.

VIII.

SECAO IV
DAS COMPETENCIAS

Ao professor, além de suas atribuicdes especificas, compete:

Participar da elaboragdo do projeto politico-pedagogico da escola;

Elaborar e cumprir o plano de trabalho, segundo o projeto politico pedagdgico
da escola;

Participar do planejamento escolar, propondo sugestdes e responsabilizando-
se pela aplicagdo do plano de ac¢do e pela afericdo da aprendizagem;

Zelar pela aprendizagem dos alunos;

Ministrar a docéncia nos dias letivos e horas-aula estabelecidas pela escola,
incluindo a participagdo efetiva nos periodos dedicados ao planejamento, a
avaliacdo e ao desenvolvimento profissional;

Comparecer pontualmente a escola e dedicar todo o tempo ao efetivo
desenvolvimento das aulas e do ensino, evitando qualquer a¢do ou atividade
gue redunde em prejuizo aos educandos;

Cumprir a carga horaria e o calendario letivo, elaborado pela instituicdo,
segundo a legislacdo vigente;

Colaborar, comparecer e participar de forma efetiva de reunibes de
professores, pais, as sessOes civicas e demais solenidades constantes do
calendario escolar;

Permitir a entrada do supervisor/orientador pedagoégico e membros da equipe
interdisciplinar na sala durante as aulas, sempre que necessario, para melhoria
do trabalho pedagdgico;

Incentivar os alunos a aprendizagem, dando-lhes apoio e orienta¢des

adequadas;

Registrado para os fins do art. 1
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XI. Manter atualizados os registr'os de frequéncia, didrios de classe e agdes
pedagdgicas, tendo em vista a avaliagdo continua do processo educativo.

XIl. Registrar no Diario de Classe, a freq\Uéncia dos alunos e o contetdo trabalhado
em aula e apresentd-lo a secretaria, ao final de cada bimestre e do ano letivo,
corretamente preenchido;

Xl Registrar, em instrumento de avaliagdo, as observagoes referentes aos alunos,

para uso proprio da Equipe Pedagogica e Administrativa;

XIV. Comunicar a Dire¢do/Administragdo da escola, com antecedéncia em caso de
faltas;
XV. Os atrasos e saidas antecipadas, deverdo ser registrados em formulario préprio

e encaminhado a direcdo;

XVI. Repor aulas sempre que n3o se cumprir a carga horaria prevista, conforme
determinado no Regimento Escolar;

XVII. Aprimorar e atualizar seus conhecimentos por meio da participacdo em
congressos, cursos, reunides, simpdsios e outros estudos sempre que houver
oportunidade; )

XVIII. Participar de reunides para avaliacdo de aproveitamento e desempenho dos
alunos junto com o conselho de classe;

XIX. Participar do conselho de classe, bem como interagir comissGes para as quais
seja designado;

XX. Entregar em tempo habil relatério de desempenho dos alunos conforme
solicitagdo do setor pedagdgico, bem como fornecer dados que fizerem
necessarios;

XXI. Responsabilizar-se pelos alunos a partir da chegada a escola até o término das
atividades escolares;

XXIL. Comunicar os setores responsaveis sobre a faltas e ocorréncias significativas

relativas aos alunos aos alunos e a a¢do educativa;

XX, Em caso de faltas e atrasos sera seguida a CLT. Casos omissos serdo resolvidos
junto a diregdo da escola;

XXIV. Participar de reunides convocadas pela Diregdo em horarios extraclasse;

XXV. Identificar-se com a causa APAEana e se disponibilizar para atuar em agdes

comunitarias, eventos promocdes, conforme necessidade;

Registrado para os fins do art. 127,
VIl da Let de Regstros Publicos. h
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XXVI. Participar de agdes comunitérias, eventos, promogdes, conforme as
necessidades;
XXVII. Receber condignamente as autoridades constituidas;
XXVIIL. Zelar pelo bom nome da instituicdo e interessar-se pelo seu desenvolvimento e
efetiva integracdo a comunidade;
XXIX. Acompanhar diariamente seus alunos na rotina de acdes da escola,
orientando-0s em momentos oportunos quanto a aprendizagem propedéutica
e formacdo em termos de boas maneiras, relacionamentos, atitudes etc.;
XXX. Manter sigilo e usar da ética profissional em todas as situacdes de trabalho;
XXXI. Executar todas as atividades inerentes a0 seu cargo atribuidas pela dire¢do da
escola ou equipe pedagogica;
XXXII. Participar das reunides de avaliacdo, reavaliagdo, aproveitamento e
desenvolvimento dos alunos:
a. Apresentar registros referentes as acdes pedagogicas e vida escolar
dos educandos, visando ao processo educativo;
b. Analisar coletivamente’os casos de aproveitamento n3o-satisfatdrio e
propor medidas para superagao;
XXX Comunicar a Direcdo os casos de suspeita ou constatacdo de doengas infecto-
contagiosas para providencias cabiveis;
XXXIV. Propor, discutir, apreciar e coordenar projetos educacionais conforme a
necessidade dos alunos educados e das agdes pedagogicas;
XXXV. Atuar com compromisso, competéncia e dedicacdo, avaliando resultados com
a turma/classe que lhe for designada;
XXXVI. Atualizar e utilizar a biblioteca para estudos e atividades com 0s alunos;
XXXVIl.  Aperfeicoar as relagBes inter-humanas em sala de aula, na relagdo

aluno/professor, na escola, nas relagoes profissionais e de trabalho;

XXXVIIl.  Participar com assiduidade de todas as situacdes de trabalho;

XXXIX. Procurar conhecer seus alunos, seus interesses e habilidades.

XL. Ser assiduo;

XLI. Acatar as decisdes, na orbita de sua competéncia;

XLII. O uso de uniforme sera obrigatério, quando aprovado pela instituigdo, no

desempenho de suas fungdes;

Registrado para os fins do art. 127,
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XL, Colaborar com a direcdo, na organizagdo e execugdo de trabalhos de ordem

cultural e recreativa;

XLIV. Na auséncia do professor titular da turma, os demais professores regentes,
deverdo assumir os alunos do professor ausente;

XLV. Na auséncia de todos os alunos da turma, o professor regente, deverd
apresentar-se a diregdo da Escola;

XLVI. Informar a equipe pedagdgica, caso o aluno tenha 03 (trés) faltas consecutivas
ndo justificadas pelo responsavel;

XLVIIL. Comparecer obrigatoriamente as assembléias gerais e extraordinarias

promovidas pela entidade mantenedora, sempre que convocados;

Art. 49 S30 direitos do Professor, além dos previstos na Legislacdo Federal, Estadual e

Municipal e os fixados pelo Estatuto da Instituicdo, os seguintes:

I.  Avalorizacdo profissional independente da fungdo que exerca;
ll.  Dispor do material de apoio didatico, suficiente e adequado para exercer com
eficiéncia as suas atribui¢des; ’
Il Propor a Dire¢do, providéncias que visem aprimoramento de método com a
filosofia adotada pela institui¢do;
V. Contar com o apoio das Equipes Administrativa, Clinica e Pedagdgica, quando
necessitar de orientacdes para o exercicio eficaz de sua fungdo;
V.  Utilizar o material de pesquisa disponivel na Instituigdo e propor a aquisicao de
obras de sua especialidade;
VI. Participar, de acordo com a sua disponibilidade, das promogdes institucionais;
VIl.  Participar, das capacitagdes e treinamentos de 4rgdos a que pertenca, desde
que sejam antecipadamente comunicados pela Diregdo;
VIII. Ser informado quando o desejar, da avaliagdo da direcdo sobre os pontos

positivos e negativos de sua atuagdo profissional;

IX. Participar com direito a voz das assembléias gerais e extraordindrias da

entidade mantenedora.

Registrado para os fins do art. 127,
CONSEFR:
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CAPITULO V
DO CONSELHO DE CLASSE

SECAO|
DOS FINS

Art. 50 - O 6rgdo maximo de deliberacdo pedagogica é o Conselho de Classe, congregando
todos os docentes, sob a supervisio direta do Diretor e da Equipe Pedagdgica, com a participagdo da
Equipe Técnica Interdisciplinar da escola, representante do corpo discente, da familia e de

funcionarios.

§ 1° O Conselho de Classe retine-se, no minimo, ao final de cada bimestre e, havendo
7 ’

necessidade, a dire¢cdo da Unidade Escolar pode convocd-lo extraordinariamente.
§ 2° Das decisGes do conselho cabe recurso:

a. Adirecio;
b. Ao Conselho de Classe;

c. Aos Conselhos de Educagdo.

SECAO I
DA CONSTITUICAO

Art. 51 Sdo objetivos do Conselho de Classe:

a. Promover a avaliacdo do processo ensino-aprendizagem com toda a equipe da
Unidade Escolar e outros participantes, tendo em vista o replanejamento;

b. Orientar o docente na avaliacdo de cada aluno;

c. Indicar os alunos que necessitem de recuperacao;

d. Proporcionar condi¢cdes que assegurem unidade de a¢do de todos no trato com

os alunos

Art. 52 Deve ser registrado em documento prdprio toda e qualquer avaliagdo oriunda do

Conselho de Classe.

Registrado para os fins do art. 127,
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Paragrafo Unico: A elaboragdo da ata do Conselho de Classe pela Unidade Escolar é obrigatdria para

posterior andlise da Equipe Pedagdgica, Supervisdo Escolar e, se solicitado por outros da Educagao.

CAPITULO VI
DA BIBLIOTECA ESCOLAR

SECAO|
DOS FINS

Art. 53 A biblioteca é um 6rgdo de apoio as agBes docentes e discentes, e tem por finalidade
apoiar todas as atividades que proporcionam a aprendizagem e 0 desenvolvimento integral dos

alunos, por meio de incentivo a pesquisa, a leitura e outras atividades de carater pedagogico.

SECAOII
DA ORGANIZACAO

Art. 54 A biblioteca sera organizada com livros, revistas e jornais, informes de interesses da
escola para formacdo e apoio dos educando e profissionais, assim como de livros e expedientes

didaticos, paradidéticos e pedagogicos.

Art. 55 A biblioteca tera regulamento préprio de funcionamento, elaborado e aprovado pela

comunidade escolar.

TITULO VI
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO ESCOLAR

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO CURRICULAR

Art. 56 A escola oferece atendimento educacional especializado a criangas, jovem e adultos
portadores de deficiéncia conforme Art. 2° deste Regimento, nos niveis de Educacdo Infantil e Ensino

Registrado para os fins do art. 127,
Vil da L= d= Regstros Publicos. % %

CONSER.  °N E PERPETUIDADE
™YY D . Ty



REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOd

CARTORIO DO OFiCiO UNICO DE PINHERAL - th

Rua Cel. Joaguim F. Ribeiro, 704 - LJ®
Centra - CEP 27 197-000

ASSOCIACAO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE PINHEIRAL

CNPJ 32.507.139/0001-12 - UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL LEI N¢ 44 DE 14 DE MAIO DE* IQES

UTILIDADE PUBLICA FEDERAL — PORTARIA DO MINISTERIO DA JUSTICA N@ 26 DE 27/04/ ZOOT“

ApAE RUA FRANCISCO RIBEIRO DE ABREU, 20 — CENTRO — PINHEIRAL — RJ — CEP. : 27.197-000
IS RIFaL R TEL. / FAX. : (0XX24) 3356 2586 — e-mail: apaeeducadora@gmail.com

AL

Fundamental, e nas modalidades de Educagdo de Jovens e Adultos e Educacdo Profissional, garantindo

o atendimento as peculiaridades dos educandos.

~

Art. 57 Quanto aos niveis, a escola oferece Educacdo Infantil e Ensino Fundamental, quanto as
modalidades Educacdo de Jovens e Adultos e Educacdo Profissional em programas organizados
conforme faixa etdria, de forma que responda as necessidades educacionais e possibilidades de

aprendizagem dos educandos.

Art. 58 A escola adota o sistema de ciclos (12 ciclo - alfabetizacdo: 12 e 22 anos de
escolaridade/22 ciclo — pds-alfabetizacdo: 32, 42 e 52 anos de escolaridade) objetivando a obtengdo de
informagdes para andlise e interpretacdo da acdo educativa em conformidade com os objetivos da

Unidade Escolar

Paragrafo Unico: Para os alunos que nio concluem os niveis exigidos sera assegurado a terminalidade

especifica.

Art. 59 A escola funciona em periodo matutino, vespertino, noturno, integral e atendimento.
Art. 60 A carga horaria anual deverd ser de no minimo 800 horas distribuidas em 200 dias
letivos.

Art. 61 As turmas serdo organizadas de acordo com a idade cronoldgica / nivel de

desenvolvimento cognitivo.

Art. 62 O aluno em funcdo de seu desenvolvimento global sera avaliado de acordo com seus
avancos e dificuldades, visando o seu constante aprimoramento e preponderando os aspectos

qualitativos sobre os quantitativos.

Art. 63 Os curriculos e programas serdo organizados numa abordagem de busca a construgao
do conhecimento nas areas de Lingua Portuguesa, Matematica, Ciéncias Naturais, Historia/Histéria e
Cultura Afro Brasileiro e Indigena, Geografia, Arte, Educagdo Fisica, assim como os temas transversais

que compreendem Etica, Meio Ambiente, Sadde, Pluralidade Cultural e Orientagdo Sexual.

Art. 64 As atividades serdo realizadas de acordo com o ritmo, tempo e estilo de aprendizagem
dos alunos.
Art. 65 As atividades curriculares educacionais serdo articuladas com as atividades

terapéuticas visando ao desenvolvimento global do aluno para consecugdo dos objetivos educacionais.

Registrado para os fins do art. 127,
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Art. 66 Para ndo prejudicar o tempo escolar e os objetivos educacionais para o aluno, os

exercicios terapéuticos serdo preferencialmente desenvolvidos em turno contrario.

Art. 67 Os alunos matriculados na escola terdo direito as acdes educacionais e pedagodgicas
conforme niveis e modalidades de ensino e atendimentos especificos, de acordo com as necessidades
e possibilidades de aprendizagem, de suprimentos necessarios e de direito, como merenda escolar,

materiais escolares, assim como apoio e orienta¢do aos seus familiares.

Paragrafo Unico: Por tratar-se de atendimento a educagdo com caracteristica e necessidades
educacionais peculiares, os niveis e modalidades de ensino oferecido pela escola serdo permeados
com a modalidade de Educacdo Especial para garantia de recursos especificos e adaptacdes

necessarias.

Art. 68 Os programas educacionais serdo reestruturados e adaptados sempre que necessario,
em funcdo de acdes didatico-pedagogicas, nivel de desenvolvimento, necessidades e possibilidades de

aprendizagem dos educandos.

Art. 69 A escola oferece servicos e apoios especializados aos alunos incluidos na escola regular
visando suprir as necessidades educacionais para permanéncia na escola e sucesso no processo
ensino-aprendizagem.

Paragrafo Unico: Os alunos preferencialmente serdo incluidos ao ensino regular/comum.

TITULO VI
DA COMPOSICAO DOS NIVEIS E MODALIDADES DE ENSINO E PROGRAMAS
EDUCACIONAIS

CAPITULO |
DA EDUCACAO INFANTIL

Art. 70 A Educacdo Infantil é a primeira etapa da educagdo basica e tem como finalidade o
desenvolvimento integral da crianca de 0 a 5 anos de idade, em seus aspectos fisico, psicolgico,

intelectual e social complementado pela agdo da familia.
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Art. 71 A Escola Cantinho Feliz oferece Educa¢50 Infantil — Fase 1 para criangas de 0 a 5 anos

Nnos programas.

N

§ 1° Educacdo Precoce — de 0 a 2 anos e 11 meses de idade — compreende o
desenvolvimento de atividades educacionais, atendimentos especificos e terapéuticos. Realizada por
atividades educacionais e psicopedagdgicas, conduzidas por profissionais qualificados. Tém como base
curricular, atividades que visam o desenvolvimento integral da crianca, de modo a ampliar suas
perspectivas e'ducacionais, sociais, bem como a melhoria de qualidade de vida pessoal, familiares e
coletivas, objetivando evitar o surgimento de deficiéncias, ou minimizar o efeito das mesmas bem
como defasagens ja existentes. Serdo admitidas no programa de educagao precoce, criangas com
quadros de atraso no desenvolvimento, sem deficiéncia comprovada, visando a preven¢do da

instalacdo de possiveis deficiéncias.

§ 2° Educacgdo Pré-escolar — de 3 a 5 anos e 11 meses de idade — fundamentada pelo
Referencial Curricular Nacional da Educacdo Infantil, permitindo a flexibilidade curricular e objetivos

funcionais, inclusive a introdugdo de atendimentos especializados que se fizerem necessarios.

§ 3° A Educac8o Pré-escolar visa proporcionar condi¢Ges adequadas e favoraveis para
o desenvolvimento do aluno, complementando a agdo da familia, tendo como natureza o carater

educativo e preventivo e obedecendo aos seguintes requisitos:

a) As turmas serdo organizadas de acordo com as idades cronologicas / nivel de
desenvolvimento cogniﬁvo dos alunos, perfazendo um total de 200 dias letivos,
salvo casos especificos com respaldo da equipe técnica interdisciplinar e
pedagdgica a diminuigdo dos dias letivos.

b) Poderd ser ministrada nos turnos matutino e/ou vespertino.

c) Para que o aluno ingresse na educacdo pré-escolar ele devera se enquadrar no
artigo 2° do presente regimento.

d) As turmas poderdo até 5 alunos, podendo chegar a 8 com a presenga de um

auxiliar de creche.

§ 4° A Educagdo Pré-escolar sera ofertada em 3 niveis, a saber:

a) Nivel | — Destinado a adaptacdo da crianga a rotina escolar, independéncia

consigo mesmo quanto alimentagdo, habitos de higiene e uso de banheiro.
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b) Nivel Il — Destinado ao comportamento socializador, estimulagdo de linguagem
e motricidade ampla.
c) Nivel Ill — Com énfase em atividade$ que exijam maior nivel de concentragdo,

motricidade fina e atividades dirigidas.

CAPITULO I
DO ENSINO FUNDAMENTAL

SECAO |
DA CONSTITUICAO E DOS FINS

Art. 73 O Ensino Fundamental constitui nivel de ensino obrigatério e gratuito para o
desenvolvimento da capacidade de aprender e a formagdo de atitudes € valores para a vida por meio:
l. da aprendizagem de leitura, escrita e calculo;
Il da compreensdo do ambiente natural e social, do sistema politico, de
tecnologia, das artes, dos esportés e dos valores que fundamentam a sociedade;
. do fornecimento dos vinculos familiares, dos lacos de solidariedade humana e
de tolerancia reciproca em que se assenta a vida social;
IV. da educacdo para liberdade, para a participagdo na vida da familia e da

sociedade, para a independéncia e para o desenvolvimento do potencial.

Art. 74 O Ensino Fundamental ofertado pela escola sera desenvolvido em duas fases:

Escolarizac3o Inicial, Escolarizagdo de Jovens e Adultos e Profissionalizagdo.

SECAO I
DA ESCOLARIZAGAO INICIAL

Art. 75 A Escola Cantinho Feliz contara no Ensino Fundamental com a fase da Escolarizagdo
Inicial destinada a alfabetizacdo de alunos com deficiéncia mental e/ou multiplas, na faixa etaria de 6 a

14 anos de idade.
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l. A Escolarizagdo inicial tera seu curriculo fundamentado nos Parametros
Curriculares Nacionais referentes ao ciclo de alfabetizagdo, podendo ocorrer
adaptacdes de carater funcional que se fizerem necessarias;

Il. Os alunos que vencerem esta etapa serdo encaminhados as escolas regulares,
por meio de transferéncia acompanhada de histérico escolar, ficha de avaliagdo
de desempenho e relatério descritivo das adaptagdes curriculares realizadas;

Il. A terminalidade especifica prevista na LDB n° 9394/96 devera obedecer a
legislagdo vigente e serd fornecida pela escola que receber o aluno.

IV. Os alunos que ndo vencerem esta etapa, ou seja, os ciclos de alfabetizagdo, ao
completarem 15 anos serdo encaminhados a Escolarizacdo de Jovens e Adultos

para continuidade de seu processo escolar.

CAPITULO IV
DA FORMAGCAO PROFISSIONAL

Art. 76 O Programa de Formagdo Profissional estina-se a educandos a partir de 15 anos de
idade portadores de deficiéncia mental e outras associadas, e compreende trés etapas: preparagdo

para o trabalho, qualificagdo para o trabalho e colocacgdo no trabalho.

I Preparacdo para o trabalho — Propicia condicBes necessarias para 0 ingresso na
etapa de profissionalizagdo, através de vivencias em atividades praticas de
trabalho que revelardo as potencialidades, aptiddes e interesses para o exercicio

de uma atividade profissional;

I1. Qualificacdo para o trabalho — Tem por objetivo qualificar os aprendizes em

profissdes de nivel basico;

M. Colocacdo no trabalho — visa a insergdo do aprendiz em atividade laborativa para

qual tenha sido preparado.

Paragrafo Unico - Aos aprendizes, que tendo passado por todas as etapas do Programa de Formagdo
Profissional e que ndo apresentem condicdes de produgdo seja em ambiente protegido ou ndo, sera

oferecida Oficina Ocupacional com atividades laborativas e recreativas.

Registrado para os fins do art. 127,
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Art. 77 A Educacdo Profissional visa qualificar o aprendiz para o mundo do trabalho,
contemplando o desenvolvimento das competéncias e habilidades necessarias para o exercicio
profissional, priorizando o desenvolvimento de habilidades basicas, especificas e de gestdo, relativas
ao saber, ao fazer e ao agir, relacionadas aos conhecimentos, atitudes e praticas do trabalho, indo de

encontro as potencialidades, aptiddes, interesses e aspiragdes dos aprendizes.

Art. 78 A Escola Cantinho Feliz oferecera Educagio Profissional de nivel basico destinado a

qualificagdo e profissionalizagdo de trabalhadores, independente de escolaridade previa.

I. A Educacg3o Profissional de nivel bédsico ocorrerda em oficinas ou mini cursos ou
cursos de qualificagdo profissional organizados, no seu planejamento, em

maodulos formando um curso;

ll.  Aos que concluirem os mddulos de educagdo profissional vinculados a uma
determinada profissdo de nivel bdsico, sera conferido certificado de

qualificacdo profissional.

CAPITULO V
DOS PROGRAMAS PEDAGOGICOS ESPECIFICOS

Art. 79 Os programas pedagdgicos especificos destinam-se a educandos com deficiéncia
mental e/ou miltiplas inclusos ao ensino regular, que terdo matricula também na Escola Cantinho
Feliz.
I O Programa Pedagdgico Especifico visa apoiar aos alunos inclusos ao ensino
regular propiciando maior autonomia e inclusdo social;
Il.  Os alunos em Programa Pedagdgico Especifico receberdo atendimento clinico
e pedagdgico, além de outros que forem indicados, tais como ligados a arte, a
cultura e ao esporte, bem como formagdo profissional;
lll.  As atividades do Programa Pedagogico Especifico serdo oferecidas em turno
inverso ao da escola regular em complementagdo a sua formacao;
IV. Buscando o bem estar do aluno, a parceria entre as instituicbes sera uma
constante, onde a Escola Cantinho Feliz se propde a enviar relatorios
semestrais das atividades desenvolvidas, bem como troca de informagdes e

centros de estudos.
Registrado para os fins do art. 127,
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TITULO VI

DA AVALIACAO E DESEMPENHO ESCOLAR

SECAO|
DA AVALIACAO

Art. 80 A avaliagdo, como parte do processo de aprendizagem, tem funcdo diagndstica, no
sentido de acompanhar o processo ensino-aprendizagem desenvolvido pela escola, assim como os
conhecimentos e experiéncias adquiridas pelos alunos fora da escola, porem relevantes no processo

educativo.

Art. 81 A avaliagdo sera a fonte principal de informacdes e referencia para a organizacdo e

formacdo de praticas pedagdgicas que possibilitem a aprendizagem dos alunos.

Art. 82 No processo de avaliagdo serdo utilizados todos os instrumentos possiveis (relatérios e
observagdes dos profissionais envolvidos, bem como pesquisas, trabalhos individuais em grupos,
atividades escritas, leitura, desenhos, etc. realizados pelo aluno) que permitem verificar as diferentes

aprendizagens.

Art. 83 A avaliagdo escolar considera todas as dimensGes de aprendizagem, como a cognitiva,

cultural, social e outras.

Paragrafo Unico: No processo de avaliacdo serdo considerados, alem do produto, o processo de

aprendizagem e os aspectos relacionados a atitude dos alunos.

Art. 84 A avaliagdo identifica os sucesso e dificuldades do processo ensino aprendizagem para

reorientar as agdes educativas subseqiientes.

Art. 85 A verificagdo do desempenho escolar tem por objetivo avaliar o desempenho do
aluno, dificuldades e possibilidades, procedimentos didéaticos e metodoldgicos, a fim de programar

acdes educativas necessarias ao desenvolvimento integral do mesmo.

Art. 86 A verificagdo de desempenho escolar observara os seguintes critérios:
I Avaliagdao continua do desempenho do educando com prevaléncia dos

aspectos qualitativos;
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Il Possibilidade de mudanca de nivel, ciclo, etapa ou programa em que o aluno
estiver inserido, sem vinculacdo ao ano letivo, uma vez atingido os objetivos

propostos.

Art. 87 O desempenho e a freqiiéncia dos alunos serdo periodicamente avaliados, sendo os

pais e/ou responsaveis certificados.

Paragrafo Unico: A direcio da escola, com a equipe pedagogica, deve organizar situagbes, como
reunides e/ou momentos individuais com as familias, para analise do processo ensino-aprendizagem,

freqiiéncia e outros aspectos relevantes para o desenvolvimento do aluno.

Art. 88 O desempenho do aluno serd consignado em fichas individuais contendo os objetivos
trabalhados, as adaptacdes curriculares realizadas e relatério do desempenho para comprovagédo e

legalidade da vida escolar do mesmo.

SECAO Il
DOS ESTUDOS DE RECUPERACAO

Art. 89 Entende-se por estudos de recuperagdo todas as estratégicas adotadas pela escola

para proporcionar aos alunos com desempenho insuficiente, condigSes favordveis de aprendizagem:

§ 1° - Paralelamente e durante o processo de ensino-aprendizagem, o professor devera

rever os objetivos ndo atingidos pelos alunos para organizagdo e oferta de recuperagdo;

§.2°- Paralelamente, os resultados da recuperagdo serdo anotados nos registros

escolares mediante ficha descritiva de avaliagdo e desempenho.

SECAO llI
DA PROGRESSAO / PROMOCAO

Art. 90 A Escola Cantinho Feliz adota o regime de Progressdo Continuada com registros
considerados na ficha de avaliacdo contendo os objetivos trabalhados, as adaptagbes curriculares
realizadas e relatério do desempenho do aluno que serdo transcritos para os documentos escolares

para legitimidade da escolariza¢do e aprendizagem do aluno, oferecidos pela escola.

Registrado para os fins do art. 127,
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Art. 91 O resultado da analise do processo ensino aprendizagem sera registrado da seguinte

forma:

I Educacdo Infantil — Os resultados do aproveitamento dos alunos deverdo ser
registrados em Relatdrio Descritivo bimestralmente.
I. Ensino Fundamental — Os resultados do aproveitamento dos alunos deverdo
ser registrados em Relatdrio Descritivo bimestralmente.
1. Educacdo de Jovens e Adultos | a V Fase — Os resultados do aproveitamento

dos alunos deverdo ser registrados em Relatdrio Descritivo bimestralmente.

Art. 92 Os conceitos bimestrais atribuidos aos diferentes objetivos, serdo discutidos nos

Conselhos de Classe e poderdo ser modificados apds analise e parecer da equipe multidisciplinar.

Art. 93 No Ensino Fundamental serd garantida a conclusdo do ciclo de escolarizagao para o
aluno que obtiver freqiiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total de horas e dias

letivos previstos para o ciclo.

Paragrafo Unico: O aluno infrequente serd submetido ao processo de reclassificacdo.

SECAO IV
DA CLASSIFICACAO E RECLASSIFICACAO

Art. 94 A classificacdo consiste em uma avaliagdo de carater pedagdgico para posicionar o
aluno no nivel de escolaridade compativel com sua experiéncia, conhecimento e desempenho de

aprendizagem.

Art. 95 A classificacdo acontece em qualquer (nivel, etapa, fase ou ciclo) de escolaridade,

exceto a primeira no ensino fundamental e podera ser feito:

Por promogdo — para alunos que cursaram com aproveitamento a fase anterior
na propria escola;

1. Por transferéncia — para alunos procedentes de outras escolas, considerando as
areas de conhecimento da Base Nacional Comum.

ll.  Por avaliagdo — independente de escolarizagdo anterior, a escola procede a

avaliagdo para definir o grau de desenvolvimento e experiéncia do aluno para

Registraco para os fins do art. 127,
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permitir a sua matricula na serie, etapa ou ciclo correspondente a sua

escolaridade e preparo.

\

Art. 95 Reclassificar significa reposicionar o aluno no ciclo de escolaridade diferente daquele

indicado na sua documentagdo escolar.
Art. 96 A documentagdo correspondente ao processo ao processo de classificagdo ou

reclassificacdo de cada aluno sera arquivada na escola para comprovar a legalidade da vida escolar do

aluno.

Art. 97 Para realizar a classificacdo ou reclassificagdo escolar, a unidade escolar devera

observar as seguintes medidas e critérios administrativos:

I, Organizar comissdo formada por docentes, técnicos e dire¢do da escola para
efetivar o processo;
Il.  Comunicar o responsdvel a respeito do processo e 0 mesmo assinar
documento concordando;
. Proceder a avaliagdo documentada pela equipe pedagogica;
IV.  Registrar os resultados na documentagdo escolar do aluno;

V.  Arquivar atas, provas, trabalhos, ou outros instrumentos utilizados;

SECAO V
DA CERTIFICACAO/TERMINALIDADE ESPECIFICA

Art. 98 O Certificado de terminalidade especifica serd expedido no final do 32 ciclo (42série /
52 ano), por meio de documento oficial da escola, comunicando os dados referentes ao desempenho

do aluno nas fases concluidas.

Paragrafo unico — Acompanhard o certificado de terminalidade especifica relatdrio descritivo das

adaptacdes curriculares ao qual o aluno se vinculou.
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TITULO IX
DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO |
DO ANO LETIVO

Art. 99 A Escola Cantinho Feliz funcionara de acordo com o que determina a LDB n® 9.394/96,
ou seja, carga hordria minima de 800 horas anuais distribuidas em 200 dias letivos de atividades

previstas no calenddrio escolar.

SECAO|
DO CALENDARIO ESCOLAR

Art. 100 O Calendério escolar terd por finalidade a previsdo dos periodos destinados a
realizacdo das atividades curriculares e serd elaborado pela dire¢do da escola e equipe pedagogica,

podendo contar com a participagdo dos demais profissionais.

§ 1° - Apds sua realizagdo o calendario escolar sera encaminhado ao Conselho Escolar e

a diretoria da Instituicio para ciéncia e possiveis contribuigdes;

§ 2° - No Calendario Escolar deverdo ser especificados os dias assegurados para

estudos e necessidades pedagodgicas e administrativas.

CAPITULO I
DA MATRICULA, FREQUENCIA E TRANSFERENCIA

SECAO|
MATRICULA

Art. 101 Matricula ¢ o ato formal que vincula o educando a instituigdo, conferindo-lhe a
condicdo de aluno, podendo ser relacionado a escolaridade, a atendimento especializado ou na
condicdo de aprendiz em programas de Educagdo Profissional.

Registrado para os fins do art. 127,
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Art. 102

Os candidatos a matricula deverdo ser submetidos ao processo de triagem da

instituicdo para atendimento ao Art. 22 deste regimento.

\

Paragrafo Unico - Os alunos cujas caracteristicas ndo atendam o Art.22. serdo indicados a outros

atendimentos ou alternativas oferecidas pela comunidade.

Art. 103

Paragrafo Unico — No ato da matricula, a escola dara ciéncia do Regimento Escolar ao aluno e aos seus

responsaveis.

Art. 104

A matricula deve ser requerida pelos pais ou responsaveis.

A escola poderd receber matriculas novas,

quando houver vaga, em qualquer época do ano.

Paragrafo Unico — Nos casos de transferéncia, serdo analisados os documentos do aluno, atendendo

ao Art. 22 poderd ser efetivada a matricula e posteriormente cumprida os tramites do processo de

triagem.

Art. 105

O periodo de matricula e/ou renovacdo é estabelecido no calenddrio escolar ou outra

forma desde que divulgada.

Art. 106

atendendo aos critérios de triagem,

No ato da matricula, o aluno deve apresentar os seguintes documentos:

VL.
VII.
VI

Parecer descritivo e conclusivo da triagem;

Requerimento de matricula, em formulario préprio fornecido pela escola,

contendo informagBes basicas dirigidas ao diretor (a), assinada pelos pais ou

responsaveis;

Fotocdpia do registro de nascimento ou carteira de identidade e CPF;

Copia da ficha de filiagdo dos pais ou responsaveis a ASSOCIACAO DE PAIS E

AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE PINHEIRAL;

Declaracdo da escola de origem ou histdrico escolar, quando for o caso;

Dois retratos 3x4 recentes;

Cartdo de vacinag;

Declaracdo de aceite dos pais ou responsavel pelas normas regimentares da

escola;

Comprovante de residéncia.

Registrado para os fins do art. 127,

Vil da Let da Regstros Publicos.
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Paragrafo Unico — O Histérico Escolar deverd ser apresentado em um prazo maximo de 30 dias apds a

realizacdo da matricula.

\

Art. 107 Os alunos matriculados na escola tém obrigatoriedade de freqiiéncia nos dias letivos,

segundo o calendario escolar, bem como em outras atividades escolares para as quais forem

convocados.
SECAO I
MATRICULA RENOVADA
Art. 108 Da-se o nome de matricula renovada aquela que ocorre de um ano para o outro

dentro do mesmo nivel ou modalidade de ensino para alunos da propria escola.

Art. 109 Para renovacdo de matricula, o responsavel pelo aluno deverd apresentar

requerimento de matricula e documentagdo necessaria solicitados pela escola.

Art. 110 A renovacdo da matricula deve ser feita dentro do prazo fixado pela escola, em

calendario escolar.

SECAO lll
DA MATRICULA POR TRANSFERENCIA

Art. 111 A matricula por transferéncia é assegurada ao aluno proveniente de outro
estabelecimento de ensino congénere do processo educativo, recebida no inicio ou no decorrer do ano

letivo, conforme normas estabelecidas.

Paragrafo Unico — serd necessaria a apresentacio de laudo médico e parecer conclusivo e descrito da

equipe técnica multidisciplinar da instituigdo de origem, bem como os demais documentos.

Art. 112 Todo aluno matriculado por transferéncia fica automaticamente vinculado a escola e,

por conseqiiéncia, sujeito aos dispositivos do Regimento.

Art. 113 Serd aceita declaracdo provisoria de transferéncia pelo prazo de 30 (trinta) dias até a

expedicdo dos documentos escolares.

Registrado para os fins do art. 127,
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Art. 114 Em nenhuma hipotese sera negada a matricula por motivo de raga, sexo, condicao
social, conviccdo politica, crenga religiosa ou pelo fato de o candidato se encontrar em defasagem de

\

idade com rela¢do ao ano de escolaridade.

Art. 115 A matricula serd aceita em qualquer época do ano, preferencialmente até o més de
marco, desde que satisfaga as condi¢des legais de documentos e tipo de deficiéncia do aluno,

condizente com o atendimento ofertado pela escola.

Art. 116 Sera considerado evadido o aluno que apresentar 60 dias consecutivos de faltas sem

justificativa.

Paragrafo Unico — Serdo motivos de justificativa as faltas devido a doengas do aluno e aquelas

previstas em lei, devendo ser comprovadas por documento hdbil a ser apresentado até 3 dias apos 0

inicio da mesma.

Art. 117 No ato da transferéncia serdo fornecidos ficha descritiva ef/ou relatério com o

desempenho escolar do aluno.

SECAO IV
DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 118 A escola poderd cancelar a matricula do aluno:

[ por orientacdo e solicitagdo da familia;
Il. por orientagdo de profissionais da escola;

ll.  por auséncia do aluno a escola nas atividades educacionais pelo periodo de 60

dias consecutivos sem justificativa;

Ari. 119 Aos alunos em programas especificos de atendimento seja pedagogico ou clinico, sera

~=ncelado o atendimento quando, por falta sem justificativa, perder a vaga em todos os atendimentos

Laliv

= gue estiver vinculado.

Paragrafo Unico — Em caso de cancelamento de matricula, o aluno podera voltar a fila de espera para

~o<terior retorno aos atendimentos mediante solicitagdo por escrito dos pais ou responsaveis.

Art. 120 Ao aluno com matricula cancelada sera fornecido um relatério descritivo sobre seu

s=<envolvimento nas dreas trabalhadas pela escola, historico escolar com os respectivos niveis/ciclo
Registrado para os fins do art. 127,
Vil da te: de Regstros Publicos.
CONSE®'  "%D E PERPETUIDADE
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cursados até a data de emissdo do documento, com a finalidade de prosseguimento em sua vida

escolar.
SECAOV
DA FREQUENCIA
Art. 121 A freqiiéncia de natureza obrigatdria, apurada diariamente em instrumentos proprios,

compreende a participagdo efetiva do aluno a toda aulas e respectivas atividades a que estiver

vinculado.

Paragrafo Unico - Aos alunos em programas especificos, seja pedagogico ou clinico, serd cancelado o

atendimento quando houver 4 (quatro) faltas consecutivas , sem justificativa, neste atendimento.

Art. 122 A frequiéncia minima para promogdo quanto a assiduidade é de 75% dos dias letivos

previstos pela escola.

SECAO VI
DA TRANSFERENCIA

Art. 123 Transferéncia é ato pelo qual um aluno se desvincula da escola ou dos atendimentos

que recebe, no decorrer ou final do ano letivo e passa a recebé-los em outro estabelecimento.

Art. 124 Os pais ou responsaveis pelo educando por iniciativa propria, com ou sem
recomendacdo da instituicio, podem solicitar a transferéncia do aluno para outra escola ou

atendimento.

Paragrafo Unico — Se o aluno continuar a receber algum tipo de atendimento na instituicdo, seu

vinculo também permanece, garantida a matricula neste programa.

Registrado para os fins do art. 127,

Vil da L= de R&g:stros Publicos. .
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TITULO X
DOS REGISTROS, ESCRITURACAO E ARQUIVOS ESCOLARES

CAPITULO |
FORMAS E OBJETIVOS

Art. 125 Os atos escolares, para efeito de registros, comunicagdo de resultados e arquivamento

sero escriturados em livros e fichas padronizadas na forma da legislagdo vigente.

Art. 126 Nos livros de escrituracdo escolar serdo lavrados os termos de abertura e de

encerramento.

CAPITULOII
DOS INSTRUMENTOS DE
REGISTRO E ESCRITURACAO DA ESCOLA

SECAO|
DA CONSTITUICAO

Art. 127 Constituem instrumentos de registros e escrituragdo escolar:
I Livro de Registro de Matriculas, em que sera langado em cada periodo letivo
nome, serie, curso, filiacdo, data e local de nascimento do aluno.
Il. Livro de Visita, em que serdo registrados os termos de visita de autoridades
e/ou visitantes da comunidade.

1. Livro Ata de Estudos de Caso.

V. Livro de Ocorréncia para Alunos e Funcionarios.

V. Liyro de Atas de reunides da Equipe Técnico-Administrativa.

VI. Livro de DoacgGes recebidas;

VII. Livro de Atas de Retalhadura (incineragdo) para destruicdo de documentos em

desuso e desnecessario para a escola.

Registrado para os fins do art. 177
Vil da Le de Regstros Piblicos.
CONSEFR /. ~0 E PERPETUIDADE
DO DOCUMERTO.
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VIII. Livros de Atas das Instituicdes escolares (clube de mées, irmdos, voluntarios,

etc.).

CAPITULO Il
DOS REGISTROS E DOCUMENTOS ESCOLARES DO ALUNO

SECAOI
DOS FINS E CONSTITUICAO

Art. 128 O Histdrico Escolar, de responsabilidade da escola, compreende o registro de dados de
identificacdo do aluno e de sua vida escolar no nivel, modalidade ou programa educacional, para fins

de arquivamento, referencias e comprovagdo de estudos realizados.

§ 1° Constardo no histérico escolar do aluno informagdes sobre todas as situagdes do
processo educativo (classificacdo, reclassificagdo, transferéncias, etc.) que o aluno possa ter vivenciado

na escola, incluindo aspectos descritivos do seu desempenho.

§ 2° No caso de transferéncia do aluno para outro estabelecimento, o histérico devera
conter informaces sobre sua vida escolar para fins de classificacdo ou reclassificacdo para

continuidade de estudos.

§ 3° Declaracdo de expedicdo do histérico escolar, destinada a substituir
provisoriamente o histdrico escolar, nos casos em que excepcionalmente, sua expedicdo nao puder ser

feita imediatamente.

Art. 129 Constituird ainda como documento escolar do aluno na Escola Cantinho Feliz além do

historico escolar:

I.  Ficha individual de matricula destinada ao registro da vida escolar do aluno, no
periodo letivo em curso, para o uso do estabelecimento e acompanha a

transferéncia, caso ocorra durante o ano letivo;

Il.  Ficha diagndstica contendo a sintese dos pareceres de cada area participante

do processo de triagem, bem como o laudo neuroldgico;

Registrado para os fins do art. 127,

Vil da L= da Regstros Publicos.

CONSE!-" Y £ PERPETUIDADE :
DO DOCUiniLi+ {0, a4 b

LA LR LN



REGISI KO DE TITULOS E bLLUMENIVS /’

CARTORIO DO OFICIO UNICO DE PINHERAL - R

Centro - CEP 27.197-000

Rua Cel. Joaquim F. Ribeiro, 204 « /9 (@
ASSOClACAO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE PINHEIRAL

CNPJ 32.507.139/0001-12 - UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL LEI N2 44 DE 14 DE MAIO DE ’1998

APAE

Pinheiral - RJ

UTILIDADE PUBLICA FEDERAL — PORTARIA DO MINISTERIO DA JUSTICA N2 26 DE 27/04/ 2001

RUA FRANCISCO RIBEIRO DE ABREU, 20 — CENTRO — PINHEIRAL — RJ - CEP. : 27.197-000
TEL. / FAX. : (0XX24) 3356 2586 — e-mail: apaeeducadora@gmail.com

UL

Didrio de Classe destinado ao registro de freqUéncia didria dos alunos e

contetidos programaticos desenvolvidos a cada dia;

\

IV. Tabela de objetivos individual para cada nivel ou modalidade, contendo o
relatério descritivo do aluno e resumo de freqiiéncia bimestral. Este
documento destina-se a apresentar ao aluno/familia os resultados da
aprendizagem, avaliacdo, freqiiéncia e outras informacdes relevantes para o
processo educativo.

V.  Ficha de evolucdo individual contendo relatdrio descritivo semestral de todos
os programas, atividades e atendimentos a que os alunos estejam vinculados.
Este documento também destina-se a apresentar os resultados da
aprendizagem, avaliagdo, e outras informagBes relevantes para o processo
educativo.

SECAOIII
DOS ASSENTAMENTOé DOS ALUNOS
Art. 130 Para cada aluno sera organizado um prontudrio individual em que devera constar:

l. Ficha individual de matricula;

Il Ficha diagndstica;

Ill.  Tabela de objetivos individual;

IV.  Ficha de evolugdo individual;

V. Termo de responsabilidade da escola e dos pais;

VI. Documento de matricula;

VIl. Copia de documentos pessoais do aluno, pais ou responsaveis;

VIIl. Documento de transferéncia de uma escola para outra (se for o caso).

Registrado para os fins do art. 127,
VIl da L= d= Regmstros Publicos.

CONSE®' - O E PERPETUIDADE 22@

DO DOCUNLHTO.



ALLEEELLLE LA LLLRA R R

AEGISTRU DE TITULOS E DOLUMENIUR 10 OAN\,
’An'rég fa W1 n] oo ONICO DE PINHERAL = ik —_ M "::'/ /a =
Rua Cel. Joaquim F. Ribeiro, 204 - L/$ ;;?D»\‘»:E;{:— /3—
Centro - CEP 27.197-000 {2 (R =}
ASSOCIACAO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE PINHEIRAL \ \ ::,« S/
CNPJ 32.507.139/0001-12 - UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL LEI N2 44 DE 14 DE MAIO D‘E.‘l)998 \ :’/
UTILIDADE PUBLICA FEDERAL — PORTARIA DO MINISTERIO DA JUSTICA N2 26 DE 27/04/ 200’1‘“““"*
APAE RUA FRANCISCO RIBEIRO DE ABREU, 20 — CENTRO — PINHEIRAL — RJ — CEP. : 27.197-000
Pibsie: B TEL. / FAX. : (0XX24) 3356 2586 — e-mail: apaeeducadora@gmail.com
CAPITULO IV
DOS ASSENTAMENTOS DOS PROFISSIONAIS
Art. 131 A escola manterd, no arquivo, uma pasta para cada profissional, contendo:
a) ficha com dados de identificagdo, enderego etc.;
b) curriculum vitae;
.c) atestados;
d) outros assentamentos pertinentes.
CAPITULO V
DA RETALHADURA (INCINERACAO)
Art. 132 A retalhadura (incineragdo) consiste no ato de destruicao de documentos que nao
necessitem permanecer no arquivo da escola.
Art. 133 Os documentos oficiais ndo mais utilizados pela escola, apds anos de permanéncia nos
arquivos, passardo pelo processo de retalhadura (incineragao).
Paragrafo Unico — O ato de retalhadura, sera registrado em ata e assinado pelo (a) Diretor (a),
Secretdrio (a), Professor (a).
CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE E AUTENTICIDADE
Art. 134 Compete ao (a) Diretor (a) e ao (a) Secretario (a) a responsabilidade por toda a
escrituracdo e expedigdo de documentos escolares, bem como a autentica¢do dos mesmos por suas
assinaturas.
Art. 135 Todos os funcionarios, docentes, pessoal técnico/administrativo serdo responsaveis,
no respectivo ambito de competéncia, pela guarda e inviolabilidade dos arquivos, documentos e
escrituragdo escolar.
Registrado para os fins do art. 127,
Vi da L&t d= Registros Publicos.
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TITULO XI
DA ORGANIZACAO DAS EQUIPES TECNICA, INTERDESCIPLINAR E DE APOIO
ESPECIALIZADO

CAPITULO |
DA COMPOSICAO

Art. 136 A constituicdo da Equipe Técnica Interdisciplinar e de apoio especializado compreende

0s segmentos:

I Da Equipe Técnica Interdisciplinar
I Da Equipe de Apoio Especializado

1. Da Equipe de Colocagdo no Trabalho

CAPITULO Il
DOS FINS

Art. 137 As equipes Técnicas Interdisciplinar e de Apoio Especializado serdo constituidas de
forma interdisciplinar, com atuacdo coletiva e/ou individual sempre que se fizer necessario, com os
alunos, familias e comunidade, como servigos complementares ao trabalho pedagégico, no sentido de
cumprir os objetivos educacionais e favorecer o pleno desenvolvimento das potencialidades e

aprendizagens dos educandos portadores de deficiéncia que freqlientam a Escola Cantinho Feliz.

CAPITULO Il
DA EQUIPE TECNICA INTERDISCIPLINAR

SECAO|
DOS SERVICOS

Art. 138 A Equipe Técnica Interdisciplinar serd constituida por profissionais que atuam nas

areas de Educacdo, Saude, Assisténcia Social e outras. '
Registrado para os fins do art. 127,
Vil da L= de Regstros Publicos.
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Art. 139 O planejamento da Equipe Técnica Interdisciplinar deverd contemplar as atividades e

acdes complementares e de apoio ao processo de ensino aprendizagem na escola, familia e

comunidade onde os educandos estdo inseridos visando a inclusdo social.

Art. 140 Os profissionais da Equipe Técnica Interdisciplinar conforme areas de formagdo
deverdo fazer o acompanhamento do desempenho educacional dos alunos, identificando situa¢des
onde seu conhecimento possa contribuir com a aprendizagem e a consolidagdo dos objetivos

educacionais.

Art. 141 Os profissionais deverdo participar de reunides com os profissionais da escola, para
prestar orientacdes e obter informacBes sobre o desenvolvimento do processo educativo dos

educandos.

Art. 142 As diferentes fungBes constitutivas da Equipe Técnica Interdisciplinar, conforme dreas
de formagdo serdo exercidas por profissionais habilitados com formagdo especificas nas diferentes

areas para o exercicio da func¢do, conforme necessidades e possibilidades da escola.

SECAO I
DAS COMPETENCIAS

Art. 143 O Servico de Psicologia escolar tem por fungdo contribuir no processo de avaliagdo de
forma interdisciplinar fornecendo subsidios basicos para organizacdo dos atendimentos, orientagao
aos educandos, as familias e aos professores, contribuindo para o equilibrio e o ajustamento nas

relagBes entre aluno, professor, familia e comunidade.

Art. 144 O Servigo de Psicologia escolar serd exercido por um ou mais psicélogos selecionados

para a fungdo.
Art. 145 Compete ao Servico de Psicologia.

Participar do processo de admissdo, promocdo, desligamento e transferéncia,
realizando relatdrios, avaliacdes, reavaliages, estudos de caso em parceria

com as equipes e profissionais da escola;

Registrado para os fins do art. 127,
Vit da Lo dz Registros Publicos.
CONSEE: 2 E PERPETUIDADE
DO DOCU:.i:iT0.

)



KEGISTRO LE TITULOS E LLLUKENIVI

CARTORIO DO OFICIO UNICO DE PINHERAL - &b oL U,
Wua Cel. Joaquim F, Ribelio, 204 ~ i 8 s 50 ¢
Centre - CEP 27.197-008 O PINHEIRAL

— (=

ASSOCIACAO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPEIONAS BEPINHEIRAL g.f\‘.;, :
CNPJ 32.507.139/0001-12 - UTILIDADE PUBLICA MUNICIPAL LEI N 44 DE 14 DE MAIO DE 1898~ ©,

UTILIDADE PUBLICA FEDERAL — PORTARIA DO MINISTERIO DA JUSTICA N2 26 DE 27/04/ ZOBT"“’"
APAE RUA FRANCISCO RIBEIRO DE ABREU, 20 — CENTRO — PINHEIRAL — RJ — CEP. : 27.197- 000
: TEL. / FAX. : (0XX24) 3356 2586 — e-mail: apaeeducadora@gmail.com

Pinheiral - RJ

PLELCLLLLLELLELRAAR AL LR LR LR R LR LR LALLLA AR

Il Participar de estudos, decisée§ e a¢des com as equipes e profissionais da
escola, colaborando em questdes especificas de seu campo de formacgao e
conhecimento que contribuam para‘o sucesso do aluno;

[l. Assessorar a acdo docente no ambito de seu conhecimento;

V. Avaliar e atender sempre que necessario, individualmente ou em grupo, os
educandos que necessitam desse atendimento;

V. Orientar as familias visando a otimizacdo do processo educativo;

VI. Colaborar com os estudos e observacdes para o enriquecimento da pratica

pedagogica desenvolvida pela escola;

VII. Participar de reunides técnicas e/ou administrativas, sempre que necessario e
convocado;
VI, Contribuir com orientacdo aos professores sobre os aspectos de

desenvolvimento dos alunos para subsidiar a elaboragdo de planos de
atividades a serem desenvolvidas na escola e com a familia;

IX. Encaminhar aos servicos adequados os educandos cujas necessidades
especificas ultrapassem as posswibiﬁdades da escola;

X. Realizar visitas domiciliares, tendo como objetivo o estudo psicossocial das
familias e dos alunos de forma individualizada ou grupal;

XI. Avaliar as condi¢Bes psicologicas dos educandos para os atendimentos
educacionais assim como para a preparacdo profissional, colocagdo e
acompanhamento no trabalho;

XIl. Convocar e organizar reunides de pais e professores quando necessario;

XIlI. Organizar e manter atualizados os arquivos com as devidas anotag¢des e
relatdrios de seu servigo;

XIV. Aprimorar e atualizar seus conhecimentos por meio de estudos, participacdo
em congressos, simpdsios e reunides;

XV. Pensar a filosofia educacional de modo a orientar e colaborar para a inclusdo
de educandos portadores de deficiéncia na escola do ensino regular;

XVI. Zelar pelo resguardo da ética profissional na sua drea de atuagdo;

XVIl.  Contribuir para realizagdo de cursos, de grupos de estudos e aperfeicoamento

dos funcionarios da escola;

XVIII. Coordenar e supervisionar estdgios de estudantes da area de Psicologia,
realizados na escolg; Reg;stmd{, para os fins do art. 127,
Vit da L= d= Ragstros Publicos.
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XIX. Executar outras atividades inerentes ao seu cargo, atribuidas pela Diregao;
XX. Elaborar relatérios de suas atividades e apresenta-los a Direcdo da escola

\

sempre que solicitado.

Art. 146 O Servico de Fonoaudiologia tem por finalidade contribuir para o desenvolvimento da
fala e da linguagem para melhoria de suas fungbes e processo de aprendizagem nos diferentes

contextos de comunicagao.

Art. 147 O Servicode  Fonoaudiologia sera exercido por um ou mais profissionais

especializados na area.
Art. 148 Compete ao Servigo de Fonoaudiologia:

[ Participar do processo de avaliagdo, reavaliagdo, estudos de caso, em parceria
com as equipes e profissionais da escola;

Il Orientar individualmente ou em grupo os alunos que necessitam da acao
fonoaudioldgica para desenvolvimento da voz, da fala, audicdo e linguagem;

Il Assessorar o professor, oferecendo orientagdo fonoaudioldgica que contribua
no processo pedagdgico em sala de aula e na aprendizagem dos alunos;

V. Fornecer orientacBes para o professor por meio de exercicios que podem ser
realizados em sala de aula com os alunos e que ajudam no processo de
comunicacgao;

V. Desenvolver trabalho de prevencgdo no que se refere a drea de comunicagao
escrita, oral, voz e audicdo;

VI. Promover reunides com pais e profissionais da escola sempre que se fizer

necessario, para orientagdes e esclarecimentos;

VII. Manter organizados e atualizados os registros dos alunos;
VIII. Manter sigilo e usar ética profissional em relagdo aos assuntos da escola;
IX. Coordenar e supervisionar os estagios de estudantes de Fonoaudiologia e

profissionais voluntarios da drea que atuam na escola.

X. Aprimorar e atualizar seus conhecimentos por meio de estudos, participagao
em congressos, cursos, reunides, simpdsios e outras oportunidades.

Xl Participar de reunides técnicas interdisciplinares e pedagdgicas e/ou
administrativas sempre que necessario e convocado;

XIl. Executar outras atividades inerentes a sua fungdo atribuidas pela escola;
%!egx strado para os fins do art. 127,
VIl da L« ~= =agistros Plblicos [
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X1, Elaborar relatérios de suas atividades e apresentd-los a Diregdo da escola

sempre que solicitado.

.

Art. 149 O Servico Social é o 6rgdo responsavel pelo estudo do ambiente socioecondémico e
cultural da escola, familia e comunidade, propondo e executando agBes e mecanismos que visem a

orientacdo e integracdo familia-escola-comunidade.

Art. 150 ‘0 Servico Social serd constituido por profissionais com formagdo na area social

selecionados para a fungao.

Art. 151 Compete ao Servigo Social:

Participar do processo de avaliagdo de entrada, admissdo, promogdo,
desligamento, transferéncia, integragdo, acompanhamento, realizando
estudos de caso em parceria com as equipes e profissionais da escola;

I Fazer a avaliagdo do ambiente escolar socio-familiar por meio de entrevistas,
visitas domiciliares e outras técnicas proprias;

(. Orientar as familias quanto a utvilizagéo dos recursos comunitarios;

V. Fazer levantamento de recursos disponiveis na comunidade para possivel
utilizacdo e encaminhamento de alunos para melhoria das condigdes sécio-
familiares;

V. Levantar e sistematizar informacdes que permitem a equipe técnica e Diregdo
tomar decisoes;

VI. Participar de reunides técnicas interdisciplinares e pedagogicas;

VII. Realizar pesquisas de trabalho local, visando subsidiar as agbes dos programas
de Educacéo Profissional;

VI Propor, coordenar e supervisionar programas e atividades organizadas na
escola que envolva Mdes, Pais e Irmados, bem como, Corpo
Voluntério/Estagidrio, entre outros, em consonancia com a Direcdo da escola;

IX. Coordenar e supervisionar estégios de estudantes na drea de Servi¢o Social

realizado na escola;

X. Organizar e manter atualizados as informag@es (ficharios) do Servigo Social;
XI. Participar de reunides técnicas e/ou administrativas, sempre que necessario e
convocado;

Registrado para os fins do art. 127,
' Ragistros Publicos.
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XIl. Aprimorar e atualizar seus conhecimentos por meio de estudos, participagdo

em congressos, simpadsios e reunides;

X Manter contato permanente C(;m as familias orientadas, apoiando e
esclarecendo situagBes sobre o trabalho desenvolvido pela entidade,
procurando, envolve-las no processo educativo.

XIV. Executar outras atividades inerentes as suas fungGes atribuidas pela dire¢do;

- XV. Elaborar relatérios de suas atividades e apresenta-los a Dire¢do da escola

sempre que solicitado.

Art. 152 O Servico de Terapia Ocupacional tem por finalidade prevenir, orientar e encaminhar
acOes para suprir as necessidades dos educandos e proporcionar funcionalidade e independéncia no

ambiente escolar, familiar, social, de trabalho, de lazer e outros espagos de vivencia do educando.

Art. 153 O Servico de Terapia Ocupacional deverd promover acGes que propiciem a inser¢ao do
portador de deficiéncia na familia/escola/comunidade, no mercado de trabalho, desenvolvendo

programas voltados para a Educacdo Profissional e sua inclusdo na familia, escola e comunidade.

-

Art. 154 O Servico de Terapia Ocupacional serd exercido por profissionais com formagdo na

area selecionados para a fungao.
Art. 155 Compete ao Servico de Terapia Ocupacional:

I Participar do processo de avaliacdo, reavaliacdo, adaptacdo, necessario na
escola e na familia, de estudos de caso em parceria com equipes e profissionais
da escola;

II. Planejar e avaliar as acdes de Educacdo Profissional na instituicdo escolar ou em
parcerias com a comunidade, adaptando as situa¢fes para colocagdo da pessoa
portadora de deficiéncia no mercado de trabalho conforme suas possibilidades e
habilidades profissionais;

[Il.  Orientar e esclarecer as familias e professores sobre o trabalho e atendimento a
ser realizado na instituicdo escolar e na propria familia efetivando as respectivas
adaptagBes que se fizerem necessarias relacionadas as atividades de vida didria
(AVD) e atividades de vida pratica (AVP);

IV.  Organizar e manter atualizados os documentos e relatdrios pertinentes ao seu

trabalho; . .
Ragistm‘w« nara os fins do art. 127,
g’(im %gﬁ Lo = Registros Publicos.
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V. Manter conduta ética proﬁssionai em relacdo aos assuntos de escola;

VI.  Aprimorar e atualizar seus conceitos por meio de estudos, participagdo em
CONgressos, cursos, reunides, simpésiés e outras oportunidades;

VII. Coordenar e supervisionar os estgios de estudantes e profissionais voluntarios
da sua drea de atuagdo na escola;

VIIl. Participar de reunides técnicas, pedagdgicas e/ou administrativas, sempre que
se fizer necessario e convocado;

IX.  Executar outras atividades inerentes as suas fun¢des atribuidas pela Diregdo;

X. Elaborar relatérios de suas atividades e apresentd-los a Diregdo da escola
sempre que solicitado.

Art. 156 O profissional de Fisioterapia compde a equipe interdisciplinar e desenvolve ag6es de

prevencdo, manutencdo, reabilitagdo, orientagdo e apoio, conforme necessidades educacionais dos

alunos e da escola.

Art. 157 O Servico de Fisioterapia serd exercido por profissionais habilitados na area e

-

selecionados para a fungdo.

Art. 158 Compete ao Servigo de Fisioterapia:

Participar do processo de avaliagdo visando a construgdo do diagnostico cinético
funcional, reavaliacdes, estudos de caso, em parceria com as equipes e
profissionais da escola;

Prestar atendimento individual ou em grupo aos educandos executando técnicas
e recursos apropriados a cada caso de acordo com as necessidades e
possibilidades;

Fornecer e prescrever orientacdes aos profissionais da escola e a familia, sempre
que se fizer necessario, sobre as condigdes fisicas do educando e as respectivas
adaptacdes que se fizerem necessarias;

Participar de reunides e estudos de casos, com profissionais da escola e as
familias, mantendo-os informados e orientando-os quanto ao atendimento e
evolucdo do aluno;

Encaminhar os alunos para os 6rgdos e servicos competentes sempre que se

fizer necessario;

Registrado para os fins do art. 127,
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VI.  Manter sigilo e usar a ética prdfissional em relagdo aos assuntos peculiares a
escola e educandos;

VII.  Avaliar e supervisionar a agdo de éstagiério de cursos de Fisioterapia, assim
como os voluntarios da drea que atuam na escola;

VIIl. Assessorar o professor, oferecendo orientacdes especificas na sua drea de
competéncia para a¢Bes reeducativas posturais laborais a fim de melhorar a
qualidade de vida para os educandos;

IX.  Orientar as adaptacOes que se fizerem necessarias na escola e na familia, para o
bem-estar, desenvolvimento e qualidade de vida dos educandos;

X. Orientar as familias, esclarecendo procedimentos e atitudes favordveis ao
desenvolvimento do aluno;

Xl.  Aprimorar e atualizar seus conhecimentos por meio de estudos, participacdo em
reunides, congressos, simposios e outras oportunidades;

Xll. Participar de reuniGes técnicas, interdisciplinares, pedagodgicas e/ou
administrativas, sempre que necessario e convocado;

XIll.  Executar outras atividades inerenwtes ao seu cargo, atribuidas pela diregdo;

XIV. Elaborar relatérios de suas atividades e apresenta-los a Diregdo da escola

sempre que solicitado.

Art. 159 O Servico de Enfermagem visa atender o aluno em suas necessidades bdsicas de saude,
estabelecendo medidas preventivas controlando as suas condicdes de saude, proporcionando

orientagdo e apoio.

Art. 160 O Servico de Enfermagem sera exercido por profissionais habilitados na érea e

selecionados para a fungdo.
Art. 161 Compete ao responsavel pelos Servigos de Enfermagem:

L Participar do processo de avaliagdo, reavaliagdo, estudos de caso, em parceria
com as equipes e profissionais da escola;

Il Promover e acompanhar a satde dos alunos da escola;

Il Estabelecer medidas para prevenir possiveis doengas na familia e na escola;

V. Introduzir e orientar os profissionais da escola e a familia sobre a aquisi¢do de

hébitos de higiene em todas as situagbes (pessoal, local de trabalho, familia e

comunidade); Registradn para os fins do art. 127,
Vil d:: L+ c= Regstros Publicos.
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V. Manter sigilo e usar da ética profissional em relagdo aos assuntos da escola;
VI. Responsabilizar-se pelo recebimento, guarda, economia, conservagao, limpeza

e organiza¢do do material de seu uso;
VII. Aprimorar e atualizar seus conhecimentos por meio de estudos, participagdo

em congressos, cursos, reunides simpdsios e outras oportunidades;

VIII. Participar de reunides técnicas e/ou administrativas, sempre que convocado;
- IX. Executar outras atividades inerentes ao seu cargo, atribuidas pela escola.
Art. 162 O Servico Médico é o drgdo responsavel pela historia clinica dos alunos e pela

orientacdo da equipe quanto aos aspectos de saude e qualidade de vida, no processo de atendimento

aos educandos.

Art. 163 O Servico Medico sera exercido por profissional com formagdao na area e
especializacdo, conforme necessidade e possibilidade da escola, em Clinica Geral, Pediatria, Ortopedia,
Psiquiatria, Neurologia e em outras areas que se fizerem necessarias e possuirem demandas de oferta

local
Art. 164 Compete ao responsavel pelo Servico Medica:

l. Participar do processo de avaliacdo, realizando diagnostico, estudos de caso, em
parceria com as equipes e profissionais da escola;

Il. Realizar ou encaminhar os educandos para exames que se fizerem necessario,
para fins de diagnostico e tratamento;

1. Prescrever a terapia medicamentosa e requerida em cada caso;

IV. Participar de reuniGes da equipe, orientando a elaboragdo de programas
especificos quando for o caso;

V. Orientar os familiares em relacdo a saude, alimentacdo e prevengdo de doengas
e acompanhamento da saude do educando;

VI.  Reunir as familias dos educandos e profissionais da escola para orientagdes e

informac0es pertinentes sempre que necessario;

VII.  Encaminhar quando necessario as familias para teste e aconselhamento
genético;
VIIl. Informar pais e professores sobre epidemias conforme a idade, assim como a

orientacdo e profilaxia;

ﬁ?gistrew nara os fins do art. 127
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IX.  Aprimorar e atualizar seus conhecimentos por meio de estudos, participagdo em
congressos, simposios, reunides e outras possibilidades;
X. Participar de reunides técnicas, pedagogicas e/ou administrativas, sempre que
necessario e convocado;
X|.  Executar outras atividades inerentes a sua funcao.
Art. 165 O Servico Odontolégico é o 6rgdo responsavel por agdes da Odontologia preventiva,

tratamento, manuten¢do saudavel da denticdo e orientagdo as equipes e profissionais para o

desenvolvimento de acdes que promovam a satde bucal dos educandos.

Art. 166 O Servico Odontoldgico sera exercido por profissional com formacgdo na area e

selecionado para a fungao.

Art. 167 Compete ao responsavel pelo Servico de Odontologia:

VL.
VIL.

VI

Participar do processo de avaliacdo, reavaliagdo, estudos de casso, em
parceria com os membros das equipes e profissionais da escola.

Prestar atendimento individual e orientacdo & equipe da escola e familiares,
de acordo com a necessidade e demanda;

Desenvolver projetos e a¢Bes que visem a prevencdo e manutengdo da saude
bucal;

Proceder a orienta¢des aos pais sempre que se fizer necessario;

Manter atualizados e organizados 0s registros das acbes sob sua
responsabilidade;

Manter conduta ética profissional em relagdo aos assuntos da escola;
Responsabilizar-se pelo recebimento, guarda, econdmica, conservacao,
limpeza e organizagdo do material que for confiado o seu uso;

Aprimorar e atualizar seu conhecimento por meio de estudos, participagdo em
CONgressos, Cursos, reunides e simposios;

Participar de reunides técnicas e/ou administrativas, sempre que necessario e
convocado;

Executar outras atividades inerentes a sua fungdo definida pela escola.

Registraco para os fins do art. 127,
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Art. 168 O Servico de Psicopedagogia é um atendimento espécializado que atua na prevengao,
diagnéstico e tratamento das dificuldades relacionadas a aprendizagem, cujo objetivo principal &

desenvolver os processos cognitivo e afetivo-emocional do aluno.

Art. 169 O Servico de Psicopedagogia serd exercido por profissionais com formacdo na area

selecionados para a fungdo.
Art. 170 ‘Compete ao Servigo de Psicopedagogia:

l. Participar do processo de avaliagdo, reavaliagdo, admissdo, promogao,
desligamento e transferéncia, realizando relatérios necessdrios a escola, de
estudos de caso em parceria com equipes e profissionais da escola;

I. Participar dos estudos de caso em parceria com as equipes e profissionais da
escola;

I.  Orientar individualmente ou em grupo os alunos que necessitam da agdo
psicopedagdgica para desenvolvimento da aprendizagem;

IV. Avaliar e atender sempre que necessario, individualmente ou em grupo, os
educandos que necessitam desse atendimento;

V. Assessorar o professor, oferecendo orientagdo psicopedagogica que contribua
no processo pedagogico em sala de aula e na aprendizagem dos alunos;

VI.  Colaborar com os estudos e observagdes para o enriquecimento da pratica
pedagdgica desenvolvida pela escola;

VI.  Promover reunides com pais e profissionais da escola sempre que se fizer
necessario, para orientacdes e esclarecimentos;

VIII. Contribuir com orientacdo aos professores sobre os aspectos do
desenvolvimento cognitivo dos alunos para subsidiar a elaboragdo de planos de
atividades a serem desenvolvidas na escola e com a familia;

IX.  Acompanhar e orientar aos alunos incluidos no ensino comum e seus
professores/escola;

X. Orientar e esclarecer as familias e professores sobre o trabalho e atendimento
visando a otimizac¢do do processo educativo;

XI. Pensar na filosofia educacional de modo a orientar e colaborar para a inclusdo

de educandos com deficiéncia na escola do ensino regular;

Registracio para os fins do art. 127,
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Art. 171

Art. 172

XI.

Xl
XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Organizar e manter atualizados os documentos e relatérios pertinentes ao seu
trabalho;

Manter conduta ética profissional em relagdo aos assuntos de escola;

Aprimorar e atualizar seus conceitos por meio de estudos, participagdo em
congressos, cursos, reunides, simpdsios e outras oportunidades;

Coordenar e supervisionar os estagios de estudantes e profissionais voluntérios
da sua area de atuagdo na escola;

Participar de reuniBes técnicas, pedagdgicas e/ou administrativas, sempre que
se fizer necessdrio e convocado;

Executar outras atividades inerentes as suas fungGes atribuidas pela Dire¢do;
Elaborar relatérios de suas atividades e apresentad-los a Dire¢do da escola

sempre que solicitado.

CAPITULO IV
DA EQUIPE DE APOIO ESPECIALIZADO

SECAO |
DOS FINS

A Equipe de Apoio Especializado tem por finalidade assessorar e orientar a rede

regular de ensino e os alunos incluidos, no sentido de contribuir com o processo do ensino e
aprendizagem, apoiando os profissionais da escola regular e escola especial, para garantir aos
educandos os atendimentos adequados as suas necessidades, possibilidades seu desenvolvimento,

aprendizagem e sua permanéncia com sucesso na escola regular.

SECAO I
DAS COMPETETENCIAS

Compete aos responsaveis pelos servicos de Apoio Especializado;

Acompanhar o processo educativo e de desempenho do educando;

Registradn nara os fins do art. 127,
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I. Orientar diretor, professores e especialistas sobre questdes relevantes ao aluno
e 0 processo ensino-aprendizagem;
IIl.  Orientar a familia quanto ao processo de inclusao;
IV.  Promover treinamento, cursos e outras agdes necessdrias na escola regular e na
escola da APAE;
SECAOII
DA COMPOSICAO
Art. 173 A Equipe de Apoio Especializado serd composta por profissionais especializados
representantes:

I Da Equipe Técnica Interdisciplinar;

Il. Da Equipe Pedagdgica;

CAPITULO V
EQUIPE DE EDUCACAO PROFISSIONAL E COLOCACAO NO TRABALHO

SECAO |
DOS FINS

A Equipe de Educacdo Profissional e Colocagdo no Trabalho tém por finalidade identificar as
potencialidades para a formacdo profissional dos educandos portadores de deficiéncia e possibilidades

de trabalho na comunidade, para sua inser¢do como estagiario ou como trabalhador.

SECAO I
DA CONSTITUICAO

Art. 174 A Equipe de Educacdo Profissional e Colocagdo no Trabalho serd constituida por:

instrutor da area, professor, terapeuta ocupacional e assistente social.

Registraco para os fins do art. 127,
VIl da i 2 Regstros Publicos.
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SECAO I
DA COMPETETENCIA

N

Art. 175 Compete aos membros da Equipe de Educagdo Profissional e Colocagdo no Trabalho;

VL.

VII.

VI

Cadastrar as possibilidades existentes na comunidade de preparagdo

treinamento e colocacdo de trabalhadores portadores de deficiéncia;
Cadastrar os cursos de habilitagdo profissional existentes na comunidade;

Proceder & andlise dos pré-requisitos para o ingresso em cada alternativa da

capacitacdo ou cursos disponiveis;

Orientar os instrutores/professores que atuam nos programas de capacitagdo e

habilitacao;

Selecionar os cursos e habilitagbes compativeis com as necessidades e

possibilidades das Pessoas Portadoras de Deficiéncia;

Orientar os profissionais (internos e externos a escola) em relagdo as

necessidades das Pessoas Portadoras de Deficiéncia;

Sugerir adaptacdes no mobilidrio, equipamentos, contetidos programaticos e/ou
metodolégicos para a capacitacdo e/ou habilitagdo, com vistas a propiciar aos

educandos aprendizado e adaptag¢do possivel;
Acompanhar o desempenho de cada educando aprendiz;
Proceder a estudo de caso dos educandos;

Cadastrar o contratar empresas que possam oferecer servicos e/ou vagas de

estagios e/ou de emprego.

Registraco para os fins do art. 127,
Vil da i= de Regstros Publicos.
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TiTULO XII

DOS DIREITOS, DEVERES, PROIBICOES E SANCOES DA COMUNIDADE ESCOLAR

CAPITULOI

DAS EQUIPES DE ADMINISTRAGCAO, PEDAGOGICA, TECNICA INTERDISCIPLINAR

E DE APOIO ESPECIALIZADO

SECAO|
DOS DIREITOS

Art. 176 Os funciondrios, além das prerrogativas que lhe serdo asseguradas pelas leis vigentes,

terdo os seguintes direitos:

Opinar sobre programas, atendimentos e materiais didaticos utilizados.

Propor medidas que objetivem o aprimoramento de métodos e atendimentos
de ensino, assim como instrumentos de avaliacao.

Comunicar a dire¢do/coordenagdo Pedagdgica as ocorréncias em sala de aula

que exijam providencias superiores.

IV.  Participar das decisdes sobre a politica de atendimentos educacionais da escola.

V. Participar de cursos, eventos e outras possibilidades similares que promovam o
aperfeicoamento profissional.

VI.  Requisitar o material de trabalho que julgar necessario ao desenvolvimento das
fungdes;

VII.  Utilizar-se da biblioteca para estudos e atualiza¢des;

VIIl. Utilizar as dependéncias e instalacdes da escola, necessarias ao exercicio das
fungdes;

IX.  Comunicar a Direcdo/Coordenacdo Pedagdgica as ocorréncias em sala de aula
que exijam providéncias superiores;

Art. 177 A funcdo de instrutor serd exercida por um profissional com habilidades especificas

para a darea.

Registrado para os fins do art. 127,
Vit da Let de Regstros Publicos.
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Art. 178 O instrutor tem a funcdo de desenvolver a¢des da drea de educagdo Profissional nas

oficinas de Programa de Formagdo para o Trabalho

a

Art. 179 Compete aos responsaveis pelo servigo de instrutor:

I Trabalhar em conjunto com o professor para desenvolver com os educandos as
habilidades e competéncias exigidas para a profissionaliza¢do;

1. Trabalhar com o educando no sentido de desenvolver habitos, atitudes e
comportamentos condizentes com o ambiente de trabalho interno e externo;

1. Orientar e preparar o educando aprendiz para o ingresso no mundo do trabalho;

V. Desenvolver projetos de acordo com o nivel de desenvolvimento e

possibilidades dos educandos;

V. Indicar e solicitar o material necessario ao desempenho de sua fung¢éo;
VI Cumprir, em tempo habil, as tarefas que Ihe forem designadas;
VII. Executar todas as atividades inerentes ao cargo, bem como cumprir e fazer

cumprir as disposi¢cdes deste Regimento.

SECAO I
DOS DEVERES

Art. 180 Alem de outras obrigacbes legais compete aos funcionarios:

Manter-se assiduo, comunicando com antecedéncia e/ou justificando os atrasos
e/ou faltas

I Registrar a frequéncia dos alunos.

[Il.  Manter em dia seu plano de trabalho.

IV. Comunicar o setor responsavel a falta de alunos e ocorréncias significativas
relativas aos mesmos.

V. Zelar pela economia e conservagdo do material de sua guarda e uso.

VI.  Vivenciar com os colegas e funciondrios um espirito de colaboragdo
indispensavel a unidade da escola e ao meio ambiente de trabalho;

VIl. Participar, sempre que solicitado pela diregdo da escola da organizagdo de
festas, eventos e demais programacoes;

VIIl. Cooperar para a organizagdo e funcionamento geral da escola;

;RI!?QVS’?' ado para os fins do art. 127,
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Art. 181

XI.

XIl.

Acatar as decisdes da Diregﬁo no ambito de sua competéncia e
responsabilidade;

Manter sigilo e usar da ética proﬁssioﬁal em assuntos da escola;

Entregar em tempo hébil qualquer documento ou material que for solicitado
pelos setores competentes da escola;

Cumprir e fazer cumprir, no seu dmbito de agdo, as disposicdes do presente

Regimento

SECAO Il
DAS PROIBICOES

E vedado aos funcionarios;

VI.
VII.
VIIL.

Receber pessoas estranhas no seu local de trabalho, sem a devida autorizag¢ao;
Aplicar penalidades aos educandos.

Retirar, sem justificativa e permissdo documentos ou materiais pertencentes a
escola.

Provocar discérdia ou indisciplina na escola.

Ausentar-se do local de trabalho no horério de expediente sem comunicag¢do e
autorizagdo previa a diregdo.

Utilizar-se de bens e produtos da escola sem autorizagdo previa.

Aproveitar-se do cargo ou fungdo, na escola, em beneficio préprio.
Ausentar-se da escola com seus alunos sem comunicagdo e autorizagdo
previas.

Deixar alunos sozinhos no local de trabalho, quando estiverem sob sua
responsabilidade.

Fornecer enderecos, telefones e e-mail de pais de alunos e de colegas de

trabalho a terceiros.

Registrado para os fins do art. 127,
VIl da L de Regstros Publicos.
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SECAO IV
DAS SANCOES
Art. 182 Os profissionais da escola que deixarem de cumprir as disposi¢des deste Regimento,

referentes a seus respectivos deveres, competéncias e proibigdes, estardo sujeitos as seguintes

penalidades:
l. Adverténcia em particular.
Il. Repreensdo por escrito, nos casos de reincidéncia nas mesmas transgressdes,
apos adverténcia e repreensio.
[l Comunicagdo das transgressdes a Diretoria da Instituicdo e aplicagdo de sansGes
previstos segundo a CLT.
Art. 183 Todas as sanc¢des aplicadas aos profissionais da escola serdo registrada no Livro de

Ocorréncias Disciplinares.

Paragrafo Unico — No ato de assinatura do contrato de trabalho ou do termo de exercicio, conforme o
caso, o funciondrio tomara conhecimento das disposi¢des do presente Regimento Escolar, assumindo

0 compromisso de cumprir e fazer cumprir suas normas.

CAPITULO I
DO PESSOAL DISCENTE

SECAO |
DA CONSTITUICAO

Art. 184 O pessoal discente da escola da APAE é constituido por todos os alunos portadores de
deficiéncia mental e outras deficiéncias associadas conforme o Art 2 do presente regimento,

regularmente matriculados.

Registrado para os fins do art. 127,
Vil da L& de ngsstros Publicos.
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SECAOII
DOS DIREITOS
Art. 185 Além das prerrogativas outorgadas pela legislacdo pertinente constituirdo direitos dos
alunos:

l. Utilizar os servicos e dependéncias da escola dentro das normas fixadas pela
administracgao.

I. Receber protecdo contra atos que possam suscitar segregagdo e discriminagao
na escola, na familia e na comunidade onde vivem.

. Usufruir respeito, sejam quais forem seus antecedentes, natureza e grau de sua
deficiéncia.

V. Usufruir de recursos escolares e comunitarios.

V. Receber atendimentos educacionais apropriados, de escolarizagdo, educagdao
profissional, colocacdo no trabalho e outros que permitem desenvolver suas
capacidades e habilidade, assegurando-lhes o processo de inclusdo social.

VI.  Requerer matricula e/ou canwcelamento da mesma, transferéncia para
estabelecimento congénere ou escola de ensino regular.

VIl. Receber orientacdo e acompanhamento necessario das equipes Pedagogicas,
Técnicas, Interdisciplinar e de Apoio Especializado da escola, conforme
determinacdo e orientacdo nas situagdes que se fizerem necessarias.

VIIl. Tomar ciéncia, por si e por meio de seus responsaveis, das disposi¢cbes contidas
no presente Regimento Escolar.

SECAO I
DOS DEVERES
Art. 186 Constituirdo deveres do aluno, além daqueles previstos na legislagdo e normas de

ensino aplicaveis:

Comparecer pontualmente e assiduamente as aulas e atividades escolares;
Participar de todas as atividades programadas e desenvolvidas pela escola;

Cooperar na manutencdo da higiene e conservagdo das instalacdes da escola;

IV. Participar dos niveis e modalidades de ensino oferecido pela escola;
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V. Acatar as orientagdes da Direcdo, de professores e demais profissionais

responsaveis pelos diferentes setores da escola.

Paragrafo Unico — No ato da matricula, os pais ou responsaveis tomardao conhecimento dos
atendimentos oferecidos pela escola e dos atendimentos pertinentes ao aluno, normas disciplinares e

responsabilidade para o cumprimento do que lhes couber.

TITULO XlII
DA ORGANIZACAO DISCIPLINAR

Art. 187 Sera aplicdvel o regime disciplinar aos componentes das equipes Administrativas,
Pedagogicas, Técnica Interdisciplinar, de Apoio Especializado, corpo discente e organizac¢Ges
complementares, visando garantir o adequado funcionamento da instituicdo escolar, a qualidade do
ensino, a formacgdo do aluno, o desenvolvimento das atividades escolares, a inter-relagdo dos servicos

existentes e a consecuc¢do dos objetivos propostos.

Art. 188 As penalidades a ser aplicada ao pessoal administrativo, pedagdgico, técnico e de
apoio docente, sdo as previstas na legislacdo pertinente, ou seja, a CLT. Serd levado em consideracdo o
resultado de avaliacdo e desempenho do funcionario feito pela Dire¢do ou comissdo por ela

designado.

Paragrafo Unico — Os casos mais graves serdo discutidos junto a Diretoria da Instituico.

Art. 189 Nos casos em que se fizer necessario afastamento de aluno, a Direcdo em acordo com
a mantenedora convocard os pais ou responsaveis, para conhecimento de situacdo em pauta na busca
de solugdes adequadas, observadas todas as recomendacdes expressas no Estatuto da Crianca e do

Adolescente, e legislagao especifica sobre as Pessoas Portadoras de Deficiéncia.
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TITULO XIV
DAS ORGANIZACOES COMPLEMENTARES

CAPITULO |
DA COMPOSICAO

Art. 190 A escola organizard instituicBes escolares para apoio interno e externo as agoes

educacionais.

l. Conselho Escolar

1. Clube de Irmdos

M. Programa de Autodefensoria
V. Corpo de Estagiarios

VI.  Corpo de Voluntarios

SESSAO |
CONSELHO ESCOLAR

Art. 191 O Conselho Escolar serd um 6érgdo consultivo da comunidade escolar, onde serao

discutidos 0s meios e os fins do processo educativo e pedagogico da escola.
Art. 192 O Conselho Escolar serd composto por representantes dos segmentos da escola:

l. Diretor (a) € membro nato
I Presidente € membro nato

1. 02 Representantes da diretoria

IV. 01 Representante da Equipe Técnica Interdisciplinar

V. 02 Representantes da familia por turno (manhg, tarde e noite)
VI. 02 Representantes da familia de Atendimentos

VII. 02 Representantes dos alunos com mais de 16 anos

VIII. 01 Representante dos Professores regentes

IX. 01 Representante dos Funcionarios de Apoio
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Art. 193 Para efeitos de votagdo é indicada a composicdo do conselho escolar com niumeros

impares de conselheiros.

Art. 194 Os membros que representam categoria, serdo eleitos pelos seus pares e seus nomes

indicados para compor o Conselho Escolar.

Art. 195 O Conselho Escolar terd regulamento préprio elaborado e aprovado pela comunidade

escolar.

SECAOII
CLUBE DE IRMAOS

Art. 196 O Clube de Irmdos é um recurso de integracdo entre a escola e a familia, tendo por
finalidade possibilitar aos irmaos dos educandos da escola discutir, refletir e desenvolver agées
pertinentes as criangas, jovens e adultos portadores de deficiéncia, visando a inclusdo, ajustamento e

convivéncia harmoniosa na familia e comunidade.

Art. 197 A organizagdo do Clube de Irmdos terd regimento préprio, elaborado e aprovado pela

comunidade escolar.

SECAO llI
PROGRAMA DE AUTODEFENSORIA

Art. 198 Autodefensoria é a participacdo direta dos alunos. Deverdo ser motivados a se
manifestarem sobre determinados assuntos de interesse dos demais colegas e sobre a temdtica da

pessoa com deficiéncia intelectual e multipla nas politicas sociais.

Art. 199 Serd composta por um representante do sexo masculino e uma do sexo feminino,
eleitos pelos seus colegas, com assento e voz, tém presenca assegurada em todos os eventos oficiais
promovidos pelas respectivas instancias: na Apae, na Federacdo das Apaes no Estado e na Federagao

Nacional das Apaes, inclusive em todas as Assembléias e reunies da Diretoria.

Art. 200 Compete aos autodefensores:
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R Defender os interesses das pessoas com deficiéncia intelectual e multipla,
sugerindo a¢Bes que aperfeicoem o seu atendimento e participagdo em todos o0s
seguimentos da sociedade;

1. Participar das reuniGes da Diretoria Executiva e do Conselho de Administragao,
opinando sobre assuntos de interesse da pessoa com deficiéncia intelectual e
multipla;

IH. Participar dos eventos promovidos e organizados pela Rede APAE.

SECAO IV
CORPO DE ESTAGIARIOS

Art. 201 O Corpo de Estagiario tem por finalidade proporcionar experiéncias de trabalho nas
diversas areas e atendimentos oferecidos pela escola. Destina-se a estudantes de diferentes cursos

ligados a Educagdo Especial e a outras areas afins.

Art. 202 O Corpo de Estagiarios serd organizado pelo setor responsédvel e tera regulamento
proprio elaborado de acordo com a lei de estagios e normas da instituicdo escolar aprovadas pela

comunidade escolar.

Art. 203 O estagidrio sera aceito na escola mediante documentagdo fornecida pela escola de
origem, onde realizou ou realiza o curso e apos assinatura de termo de compromisso com as normas

estabelecidas pela Instituicdo.

SECAOV
CORPO DE VOLUNTARIOS

Art. 204 O corpo de Voluntario tem por finalidade possibilitar a participagdo voluntaria da

comunidade na instituicdo escolar, prestando servigos de apoio.

Art. 205 O Corpo de Voluntario sera organizado e coordenado pela diregdo da escola para

prestar servicos em atividades em que seja apto para tal fungdo.

Art. 206 Os voluntérios deverdo assinar termo de compromisso com as normas estabelecidas
pela Instituigio, além de declaragdo onde esteja estabelecido que ndo exista nenhum vinculo

empregaticio com a Entidade Mantenedora. )
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CAPITULO II
DA COMUNIDADE ESCOLAR

Art. 207 A comunidade escolar é constituida pelos segmentos: instituicdo mantenedora,
direcdo da escola, profissionais das equipes administrativa, pedagégica, operacional, corpo docente e

discente, estagiarios, voluntarios, pais e irmdos dos alunos matriculados na escola.

TITULO XV
DA CONTRIBUICAO ESCOLAR

Art. 208 A escola poderd contar com atribuicBes espontdneas se pais e doagdes da

comunidade, que serdo gerenciadas pela instituigdo mantenedora.

Paragrafo Unico — As despesas inerentes & manutengdo da escola em termos fisicos, humanos e de
consumo serdo de responsabilidade da instituicdo mantenedora “Associagdo de Pais e Amigos dos

|II

Excepcionais — APAE de Pinheiral.

TITULO XVI

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 209 Todos os atos de solenidades, feiras, rifas, participacdo em eventos, de ambito interno
e/ou externo a unidade escolar, estardo sujeitas & aprovagdo da Direcdo da escola e Instituicdo

mantenedora.

Art. 210 Todo e qualquer movimento em beneficio da escola da APAE na comunidade tera

obrigatoriedade o conhecimento e aval do Presidente e da Diretoria da associagdo mantenedora.

Art. 211 Todos e quaisquer bens que se adquirirem por meio de feiras, rifas, eventos e/ou
movimentos em favor da escola realizados pelos profissionais, Clube de Mdes, Clube de Pais e corpo

de voluntarios, etc. incorporam-se ao patriménio da escola, para uso e finalidade da mesma.

Art. 212 Integrar-se-do a este Regimento tantos quantos anexos se fizerem necessarios.
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Art. 213 Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pela Direcdo da escola e/ou

segmentos competentes da mantedora, conforme legislacdo vigente.

Art. 214 As modificacGes que por ventura ocorrerem depois da aprovagdo deste Regimento
Escolar serdo comunicadas aos 6rgdos competentes e serdo explicitadas por meio de Emendas

Regimentais.

Art. 215 Este regimento podera ser alterado, ficando as provdveis modificagdes sujeitas aos

mesmos critérios aqui estabelecidos.

Art. 216 Os casos omissos neste Regimento serdo analisados pela Coordenadoria e Supervisdao

(do Estado e/ou Municipio) e resolvidos pelos mesmos.

Art. 217 Este Regimento entrard em vigor a partir do dia primeiro de janeiro de dois mil e doze
(01/01/2012).

Pinheiral, 09 de dezembro de 2011.
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